BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 26/2025/TT-BTP Ha Ngi, ngay 12 thang 12 nam 2025

) THONG TU
Hudng dan xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat

Can cit Ludt Ban hanh van bdn quy pham phdp ludt s6 64/2025/QHI15
dwoc sika doi, bé sung béi Ludt sé 87/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét
s6 diéu va bién phdp dé té chirc, hudng dan thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt dwoc siva doi, b6 sung béi Nghi dinh so 187/2025/NP-CP;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP cia Chinh phu vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh dwgc sita déi, b6 sung béi Nehi dinh s6 48/2013/ND-CP, Nghi dinh s6
150/2016/NP-CP, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP, Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP,
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP;

Cén cir Nghi dinh s6 39/2025/NP-CP ciia Chinh phit quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tuw phdp;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu Céng tic xdy dung vin ban quy pham
phap luat,

B trucng Bo T phdp ban hanh Théng tw hwéng dan xdy dung, ban hanh
van ban quy pham phap ludt.
Chuong |
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng dan viéc 1ap danh myc van ban quy dinh chi tiét va
ndi dung dugc giao quy dinh, ding ky xay dung van ban quy pham phap luat;
xay dyng ndi dung chinh sach, danh gia tac dong cua chinh sach; danh gia tac
dong cua thu tuc hanh chinh va mot s6 noi dung khéc c6 lién quan dén xay
dung, ban hanh van ban quy pham phép luat.

Piéu 2. Ping tai ho so' dw an luit, phap Iénh, nghi quyét trinh Quéc
hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi trén Cong Phap luit qudc gia

Co quan trinh dang tai ho so du an luat, phap lénh, nghi quyét trinh Qudc
hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi trén Cong Phap luat quéc gia ké tir ngay guri
hd so theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 37 cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat s6 64/2025/QH15 duoc sta d6i, b sung bai Luat sb 87/2025/QH15
(sau day goi chung la Luat) cho dén khi du &n luat, phép Iénh, nghi quyét duoc théng
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qua. DPi véi cac hd so du &n do Chinh phu trinh, Bg, co quan ngang Bo chu tri soan
thao co trach nhiém dang tai.

Pi¢u 3. Ra soat, hoan thi¢n vé ngén ngit, thé thirc, k§ thuit trinh bay dw
thao lut, phap 1énh, nghi quyét ciia Qudc hdi, Uy ban Thwong vu Qudc hdi

B0, co quan ngang Bo chu tri soan thao cur dai dién tham gia day du cudc
hop ra soét, hoan thién vé ngdn ngit, thé thuc, ky thuat trinh bay du thao vin ban
do Bo Tu phap to chirc; cung cap thdng tin, tai liéu, 1am rd nhiing noi dung lién
quan dén ngén ngi, thé thuc, ky thuat trinh bay dy thao van ban.

Picu 4. Hinh thirc tham dinh du thao quyét dinh cia Uy ban nhan
dan cap xa

Dy thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap xi duoc tham dinh theo hinh
thire 1ay y kién bang van ban hoic to chire cudc hop tham dinh.
Chuwong |1
LAP DANH MUC VAN BAN QUY PINH CHI TIET, NOI DUNG
PUQC GIAO QUY PINH VA PANG KY XAY DUNG VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 5. Lap danh muc vin ban quy dinh chi tiét va ndi dung dwoc
giao quy dinh

1. Khi lap danh myc van ban quy dinh chi tiét theo quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Biéu 23 ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap dé to chirc, hudng din thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat dugc sira doi, bd sung bdi Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP (sau
day goi chung la Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP), cac Bo, co quan ngang B ¢6
trach nhiém lap danh muc cac noi dung duoc giao trong cac luat, nghi quyét caa
Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét
dinh cua Chu tich nuéc theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14, khoan 1 Diéu
15 va khoan 1 Diéu 18 cua Luat.

2. Viéc 1ap danh muc vin ban quy dinh chi tiét va noi dung dugc giao
quy dinh thudc tham quyén ban hanh caa chinh quyén dia phuong duoc thuc
hién nhu sau:

a) Co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan, co quan quan sy, cong an
cép tinh, trong pham vi linh vuc quan 1y nha nudc cua minh, cin ct van ban quy
pham phap luit clia co quan nha nude cap trén dé dé xuit danh muc vin ban quy
dinh chi tiét va noi dung dugc giao quy dinh thudc tham quyén ban hanh cta
chinh quyén cap tinh theo Mau s6 01 Phuy lyc | ban hanh kém theo Thong tu nay,
gui SO Tu phéap dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh tai
Piéu 42 ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP;
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b) Phong chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cép x4, co quan quan su,
cdng an cap x4, trong pham vi linh vuc quan 1y nha nudc cua minh, cin cir quy
dinh cua luat, nghi quyét caa Qudc hoi dé dé xuat danh muc vin ban quy dinh
c4c noi dung duoc giao thudc tham quyén ban hanh caa Hoi ddng nhan dan, Uy
ban nhan dan cap xa theo Mau s6 01 Phuy luc | ban hanh kém theo Théng tu nay,
guri Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip x& dé tong hop, bao
cdo Thuong truc Hoi dong nhan dan quyét dinh ddi vaoi danh muc nghi quyét
cia Hoi ddng nhan dan; bao cao Chu tich Uy ban nhan dan cap x& quyét dinh
dbi véi danh muc quyét dinh caa Uy ban nhan dan.

Piéu 6. Ping ky xay dwng viin ban quy pham phéap luat cia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh

1. Viéc dang ky xdy dung van ban quy pham phap luat cia Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh dugc thuc hién theo Quy ché l1am viéc cua Uy ban nhan
dan cép tinh hoic chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.

2. Vian ban ding ky xay dung nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, quyét
dinh cua Uy ban nhan dan, quyét dinh caa Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
duoc thyuc hién theo Mau s6 02 Phu luc | ban hanh kém theo Thong tu ny.

Piéu 7. Ping ky xay dung nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét
dinh ciia Uy ban nhan dan cap xa

1. Uy ban nhan dan cap xa can ctr Quy ché 1am viéc caa Hoi ddng nhan
dan, van ban quy pham phap luat ctia co quan nha nudc cap trén va thyc té o dia
phuong, tw minh hoic theo dé& nghi cia co quan, té chirc, dai biéu Hoi déng
nhan dan, ding ky xay dung nghi quyét cua Hoi dong nhan dan quy dinh tai
diém b va ¢ khoan 2 Biéu 22 cua Luat, giri dén Thuong truc Hoi déng nhan dan
cap x& xem xét, quyét dinh.

2. Phong chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap x4, co quan quan su,
cong an cap x& can ct Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan va van ban quy
pham phap luat cia co quan nha nudc cap trén, tuw minh hoic theo chi dao cua
Chu tich Uy ban nhan dan cap x& dang ky xay dung quyét dinh caa Uy ban nhan
dan quy dinh tai diém b va ¢ khoan 3 Diéu 22 cua Luat.

3. Vian ban diang ky xay dung nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan, quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cip x& thuc hién theo Mau s 02 Phu luc | ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Piéu 8. Sira doi, bd sung hoic thay thé vin ban quy dinh chi tiét va
ndi dung dwoc giao quy dinh

1. Viéc sira d6i, b6 sung hoic thay thé nghi dinh caa Chinh phu va quyét
dinh caa Thu tuéng Chinh pha quy dinh chi tiét va noi dung duoc giao thuc hién
dang ky vao Chuong trinh cong tac theo Quy ché 1am viéc cua Chinh phu.
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2. Viéc stra doi, bd sung hozc thay thé vian ban quy dinh chi tiét va noi dung
duoc giao thudc tham quyén cta Bo truong, Thi trudng co quan ngang Bo thuc
hién dang ky theo quy dinh cua B, co quan ngang BJ.

3. Viéc sira d6i, bo sung hoic thay thé van ban quy dinh chi tiét va noi
dung duoc giao thudc quyén cua chinh quyén dia phuwong thuc hién ding ky
theo quy dinh caa Nghi dinh sé 78/2025/NB-CP va quy dinh tai Chuong II
cua Thong tu nay.

4. Co quan chu tri soan thao van ban stra ddi, bd sung hoac thay thé vin
ban quy dinh chi tiét va noi dung dugc giao phai néu rd cac van dé cu thé dé xir
ly mau thuan, chong chéo, bat cap cd nguyén nhan tir phap luat; van dé mai, xu
huéng méi va cac nodi dung can thiét khac (néu c6) dan dén viéc sia doi, bo
sung hoac thay thé van ban quy pham phap luat quy dinh tai khoan 1, 2 va 3
Piéu nay tai muc “Co s thuc tién” cua To trinh.

Chwong 111
XAY DUNG VA PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Picu 9. Xac dinh tén chinh sach

Chinh sach can duogc dit tén. Viéc xac dinh tén chinh sach phai cin ctr
vao muc tiéu, giai phap, d6i tugng tac dong ciia chinh sach. Tén chinh sach can
thé hién duoc giai phap dé giai quyét mot hodc mot s6 van dé cua thuc tién.

Vi du: Can ctr vao giai phap va muc tiéu phd cip gido duc trung hoc phd
théng va giam ganh ning tai chinh cho ngudi hoc, tén chinh sach co thé 1a “Mién
hoc phi cho hoc sinh mam non va hoc sinh trung hoc phé théng trong co sé gido
duc cong lap .

Picu 10. Xay dung ndi dung chinh sach

1. X4c dinh van dé va nguyén nhan cta timg van dé can dugc xir 1y bang
chinh sach:

a) Van dé can giai quyét phai xuat phat tir yéu cau cia thyc tién, cac trd
ngai, kho khin, vuéng mic, cac van dé moi phat sinh can dugc diéu chinh bang
quy dinh cua phép luat;

Vi du: Van dé can giai quyét “Vdn con tinh trang mét s6 tré em trong dé
tuoi khong dwoc di hoc mam non va hoc sinh khong tié'p tuc theo hoc trung hoc
phé théng do khé khan vé tai chinh, ddn dén muc tiéu phé cdp gido duc phé
thong chuwa dat dwoc”.

b) Viéc x4c dinh nguyén nhan cua timg van dé theo quy dinh tai diém a
khoan nay phai ¢6 nguyén nhan tir quy dinh cua phap luat, nhu: chua c6 phéap
luat diéu chinh; quy dinh mau thudn, chong chéo trong cting mot van ban quy
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pham phap luat hodc gitra cac van ban quy pham phap luat; quy dinh ctia van
ban quy pham phap luat khong rd rang, c6 nhiéu cach hiéu khac nhau, khong
hop 1y, khong kha thi, gay khé khan trong ap dung, thuc hién phap ludt; quy
dinh cta van ban quy pham phap luat tao ganh nang chi phi tuan tha; quy dinh
khong con phu hop véi thuc tién.

2. Muc tiéu cta chinh sach dugce xac dinh cin ¢t vao dy kién két qua dat
duge khi thuc hién chinh sach.

Vi du: Muc tiéu cta chinh sach “Mién hoc phi cho hoc sinh mdm non va
hoc sinh trung hoc phé théng trong co so gido duc céng ldp” 1a “Pho cdp gido
duc trung hoc pho théng va giam ganh nang tai chinh cho nguoi hoc”.

3. Giai phap dé giai quyét van dé phai cu thé va co thé quy pham hoa thanh
quy dinh cta phap luat. MGi van dé phai dé xuat it nhat 02 giai phap, khdng bao
gom giai phép giit nguyén quy dinh hién hanh.

Vi dy: Chinh sach “Mién hoc phi cho hoc sinh mam non va hoc sinh trung
hoc phé théng trong co sé gido duc cong ldp” co thé co giai phap: (i) “Mién hoc
phi mam non va trung hoc phé théng cho toan bé tré em trong dé tuéi” hodc (i)
“Mién hoc phi mam non va trung hoc phé théng cho toan b tré em trong do
tuéi, thudc doi tieong cé khé khén vé tai chinh”.

C4c giai phap nay co thé duoc quy pham héa thanh quy dinh: “Mién toan
bé hoc phi mam non va trung hoc phé théng cho toan bg tré em trong dé tuéi ké
tir nam hoc 2025-2026” d6i voi giai phap (i); “Mién hoc phi mam non va trung
hoc ph(f thong cho toan bo tré em trong do tuéi, thuéc doi twong co kho khan vé
tai chinh ké tir nam hoc 2025-2026” d6i véi giai phap (ii).

4. Xac dinh doi tuong chiu sy tac dong truc tiép ctia chinh sach can liét ké
cu thé, day du co quan, t6 chuc, ca nhan c6 quyén, loi ich, nghia vy, trach nhiém
bi anh huang truc tiép khi chinh sach duoc thyuc hién.

5. Gidi phap duoc lua chon phai kha thi, dua trén két qua cua viéc danh
gia tac dong cuia chinh sach, so sdnh wu di€ém, nhugc diém cua cac giai phap va
phu hop véi muc tiéu cua chinh sach.

Piéu 11. Panh gi4 tac dong caa chinh sach d6i véi hé thong phap
ludt va cac dieu wéc quoc te co lién quan ma nwée Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam 1a thanh vién

Viéc danh gia tac dong cua chinh sach d6i véi hé thong phap luat va cac
diéu udc quoc te ¢o lién quan ma nudc Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam la
thanh vién duoc thuc hién nhu sau:

1. Ra soat quy dinh caa Hién phap, céc diéu udc qudc té co lién quan ma
nudc Cong hoa x& hoi chia nghia Viét Nam la thanh vién va cac van ban quy
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pham phap luat co lién quan dén chinh sach. Van ban quy pham phap luat co
lién quan dén chinh sach duoc ra soéat va sip xép theo hé théng vin ban quy
pham phép luat quy dinh tai Diéu 4 cua Luat va theo thtr tu thoi gian ban hanh.

2. Noi dung danh gia tac dong cua chinh sach déi véi hé théng phép luat
va cac diéu udc qubc té co lién quan ma nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét
Nam la thanh vién gom céc van dé sau day:

a) Tinh hop hién cua chinh sach dugc danh gia trén co sé ddi chiéu noi
dung cua chinh sach véi cac quy dinh cua Hién phap co lién quan dén chinh
sach dé xac dinh su pht hop caa chinh sach véi quy dinh caa Hién phap;

b) Tinh hop phap, tinh thong nhat cua chinh sach dugc danh gia trén co s
d6i chiéu vai cac quy dinh caa van ban quy pham phap luat hién hanh cé lién
quan do co quan nha nuéc cap trén hoic cing cap ban hanh dé xac dinh sy phi
hop, mau thuin, chong chéo, tring lap véi quy dinh hién hanh hoic chua co
phap luat diéu chinh;

¢) Tinh twong thich cua chinh sach véi cac diéu udc quéc té cé lien quan
ma nudc Cong hoa x&@ hdi chi nghia Viét Nam la thanh vién dugc danh gia trén
co s& mirc d6 twong thich hoic nguy co xung dot véi cac didu wéc qubc té do.

3. Tong hop khai quat két qua ra soat, danh gia, xac dinh vian ban quy
pham phap lut can phai sira doi, bo sung, thay thé hodc bii bo dé thuc hién
chinh sach, danh gia tac dong tich cuc va tiéu cuc cta chinh sach ddi voi hé
théng phap luat, viéc thuc thi cac diéu udc qudc té co lien quan ma nuéc Cong
hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién va phuong an khic phuc tac dong
tiéu cyuc cta chinh sach (néu co).

4. Noi dung danh gia tic dong caa chinh sach ddi véi hé théng phap luat
va cac diéu udc qudc té co lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam la thanh vién dugc thuc hién theo huéng dan tai myc | Phu luc 1l ban hanh
kém theo Thong tu nay.

Pi¢u 12. Panh gia tac dong kinh té - xa hi ciia chinh sach

Viéc danh gia tac dong kinh té - x& hoi ciia chinh sach duoc thuc hién nhur sau:

1. Xac dinh cé4c noi dung cu thé vé kinh té - xa hoi co lién quan dén chinh
sach dé danh gia mac do anh huong, loi ich, chi phi, rui ro dbi voi cac ddi tugng
du kién chiu su tac dong cua chinh séch.

2. Noi dung danh gia tac dong vé kinh té - xa hoi

Tac dong vé kinh té - xa hoi cua chinh sach phai dugc danh gia toan dién
vé chi phi, loi ich, tic dong tich cuc va tiéu cuc ddi véi timg nhoém d6i tuong
chiu tac dong, bao gom Nha nudc, co quan, t6 chic, doanh nghiép va nguoi dan.
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Ty thudc noi dung chinh sach, tic ddng vé kinh té - x4 hoi cua chinh sach cé
thé duoc danh gia theo cac noi dung sau day:

a) Tac dong cua chinh sach ddi véi san xuat, kinh doanh: diéu kién dau tu
kinh doanh, tiép can thi truong, kha ning canh tranh, nguyén liéu, nhién liéu,
ngudn nhan lyc, von, ha tang - k¥ thuat va cac noi dung khéc co lién quan truc
tiép dén san xuét, kinh doanh;

b) Tac dong cua chinh sach d6i véi viéc 1am: kha nang ting, giam viéc
lam, co ciu thi truong lao dong, diéu kién 1am viéc, thu nhap, phic loi va bao
hiém xa hoi cho ngudi lao dong, niang suit lao dong, dao tao, phat trién ki ning
nghé va cac noi dung khac co lién quan truc tiép dén viéc lam;

¢) Tac dong cua chinh sach doi vai dan toc, ton gido: quyén duge ddi xir
binh dang giita cac dan toc, tu do tin ngudng, ton gido, bao ton va phét huy gia
tri truyén thong cua cac dan toc, co hoi phét trien ving déng bao dan toc thiéu
s6, vling sau, ving xa va cac noi dung khac co lién quan tryc tiép dén chinh sach
dan toc, ton giao caa Nha nudc;

d) Tac dong cua chinh sach ddi véi van hoa, giao duc: bao ton, phét huy di
san van hoa vat thé, phi vat thé, diéu kién tham gia sang tao, hudng thu doi sdng
van hoa tinh than, chuan muc dao duc, 16i séng, vin héa gia dinh, cong dong; chat
luong, muc tiéu, hé thong, ndi dung, phuong phap, chuong trinh gido duc, dao tao,
co hoi hoc tap va cac ndi dung khac cé lién quan truc tiép dén vian hoa, gido duc;

d) Tac dong cua chinh sach doi voi y té: dich vu y té, cham séc stuc khoe
cong dong, phong, chéng dich bénh, bao hiém y té, vé sinh an toan thuc pham, co
s kham bénh, chita bénh va cac noi dung khéc c6 lién quan truc tiép dén y té;

e) Tac dong cua chinh sach ddi véi moi trudng: tai nguyén thién nhién,
chat luong méi truong (khong khi, dat, nudc, tiéng 6n, buc Xa, anh sang), da
dang sinh hoc va hé sinh thai, bién d6i khi hau va céc ndi dung khac co lién
quan truc tiép dén moi truong;

g) Tac dong cua chinh sach ddi vai qudc phong, an ninh: chi quyén qudc
gia, tiem luc qudc phong, an ninh; cong trinh quc phong, an ninh trong yéu,
khu vie phong tha, vang bién giéi, hai dao va cac khu vuc c6 vi tri chién luoc;
an ninh chinh tri, trat tu an toan xa hai, an ninh kinh té, an ninh van hoa, an ninh
truyén théng va an ninh phi truyén théng, bao vé bi mat nha nuéc, an ninh mang
va céc noi dung khac c6 lién quan truc tiép dén qudc phong, an ninh;

h) Tac dong cua chinh sach dbi voi phan cap, phan quyén: tinh cha dong,
tu chiu trach nhiém cua co quan, t6 chic trong viéc thuc hién nhiém vu duogc
giao; nguy co chong chéo, tring lap hoic bé sét nhiém vu giita cac co quan, cap
chinh quyén; diéu kién bao dam thuc hién cac nhiém vu dugc phan cip, phan
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quyén; viéc kiém tra, giam sat thuc hién cac nhiém vu dugc phan cap, phan
quyén va cac ndi dung khac co lién quan truc tiép dén phan cap, phan quyén:

i) Tac dong cua chinh sach d6i véi khoa hoc, cong nghé, doi méi sang tao
va chuyén d6i sb: phat trién, tng dung khoa hoc, céng nghé, d6i méi sang tao,
khuyén khich d6i méi céng nghé, phat trién kinh té s6, xa hoi s, chuyén doi sd
va céac ndi dung khéc ¢ lién quan truc tiép dén khoa hoc, cong nghé, ddi méi
séng tao va chuyén doi so;

k) Tac dong caa chinh sach ddi véi cac noi dung khéac caa kinh té - xa hoi.

3. Tong hop, danh gia wu diém va han ché caa chinh sach d6i voi kinh té -
x& hoi va phuong an khac phuc han ché (néu co).

4. Noi dung danh gia va tong hop két qua danh gia tac dong vé kinh té -
x4 hoi cua chinh sach duoc thuc hién theo huéng dan tai muc 1l Phu luc 11 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 13. Panh gia tac dong ciia chinh sach vé gigi

Vi¢c danh gia tac dong cua chinh sach vé gidi dua trén co s& xem xét co hoi,
diéu kién, ning lyc thyc hién va thy hudng cic quyén va loi ich cia mdi giéi vé
chinh tri, kinh té, lao dong, gi4o duc va dao tao, khoa hoc va céng nghé, vin hoa,
thong tin, thé duc, thé thao, y té, gia dinh va cac van dé khac lién quan dén gioi.

Noi dung danh gid tic dong cua chinh sach vé giéi duoc thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé binh dang gidi.

Piéu 14. Panh gia tac dong ciia chinh sach vé thi tuc hanh chinh

1. Viéc danh gia tac dong cua chinh sach vé thi tuc hanh chinh duoc xéac dinh
dua trén viéc xem xét sy can thiét ctia thu tuc hanh chinh dé thuc hién chinh sach.

2. Noi dung danh gia su can thiét cua thu tuc hanh chinh: thu tuc hanh
chinh chi dugc quy dinh dé bao dam quyén va loi ich hop phép cia co quan, t6
chtc, ca nhan; dap (ng yéu cau quan 1y nha nudc va thuc hién nhiém vu, quyén
han dugc phan cép theo quy dinh cualuat To chac Chinh pha sé
63/2025/QH15, Luat T6 chic chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 hoac
thuc hién cac bién phap phét trién kinh té - x& hoi, ngan sach, quéc phong, an
ninh, trong d6 bao gdm ca cac bién phap dé thuc hién thi diém mot sé chinh
sach chua c6 phap luat diéu chinh thudc thim quyén cua Chinh phu hodc khac
véi nghi dinh, nghi quyét caa Chinh phu hodc cac bién phap dé thuc hién thi
diém céc chinh sach theo quy dinh ctaa Luat s6 72/2025/QH15.

3. Tong hop sb lugng thu tuc hanh chinh du kién can ban hanh méi, sta
doi, bo sung, bai bo dé thuc hién chinh sach.
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Piéu 15. B4o c4o danh gia tac dong cia chinh sich

1. Két qua danh gia tac dong cua chinh sach néu tai cac Piéu 11, 12, 13
va 14 cta Thong tu nay dugc tong hop thanh Bao cdo danh gia tic dong cua
chinh sach theo Mau s6 03 Phu luc IV ban hanh kém theo Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP.

Truong hop danh gia tac dong cia chinh sach trong dy thao nghi dinh cua
Chinh pht quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 14 cua Luat, nghi quyét cua Hoi
déng nhan dan quy dinh tai diém d khoan 1 DPiéu 21 cta Luét thi thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 29 cta Luat, Mau s6 03 Phu luc IV ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP va Thong tu nay.

2. Bang ra soat danh gia tac dong cua chinh sach theo hudng dan tai Phu
luc Il ban hanh kém theo Thong tu nay dugc néu trong muc III cia Bao cao
danh gia tac dong cua chinh sach.

Chwong IV
PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH TRONG
QUA TRINH SOAN THAO DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 16. Dw thio vin ban quy pham phép luat dwoe danh gia tac
dong cuaa tha tuc hanh chinh

1. Vig¢c danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n khi du
thao vin ban quy pham phép luat quy dinh diy du hodc mot hoic mot s6 bo
phan tao thanh thu tuc hanh chinh hodc bai bo thu tuc hanh chinh.

2. Truong hop dy thdo van ban quy pham phép luat dugc xay dung, ban
hanh theo trinh tu, tha tuc rat gon ma trong d6 c6 quy dinh thu tuc hanh chinh
thi khuyén khich co quan chu tri soan thao danh gia tic dong cta thi tuc hanh
chinh theo quy dinh tai Piéu 17 cia Thong tu nay.

Piéu 17. Quy trinh danh gia tac ddng ciia thi tuc hanh chinh

Co quan chu tri soan thdo du thdo van ban quy pham phap luét thuc hién
danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh theo cac budc sau:

1. Co quan chu tri soan thao danh gia vé su can thiét, tinh hién, hop phap,
tinh hop 1y va chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 18, 19
va 20 cta Thong tu nay.

2. Sau khi danh gia tdc dong cua thu tuc hanh chinh, co quan chu tri soan
thao tong hop két qua danh gia vao Ban danh gi thii tuc hanh chinh, viéc phan
quyén, phén cip, viéc tmg dung, thic diy phét trién khoa hoc, cdng nghé, doi
moi sdng tao va chuyén doi sd, bao dam binh dang giéi, viéc thuc hién chinh
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sach dan toc trong du an, du thao theo Mau s6 06 Phu luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP hoic tong hop vao To trinh du thao vin ban quy
pham phép luat cta chinh quyén cap x4.

Pi¢u 18. Panh gia tac dong ciia thii tuc hanh chinh dy kién ban hanh
mai trong du thiao van ban quy pham phap luat

Co quan chu tri soan thao danh gia tac dong cua tha tuc hanh chinh theo
cac ndi dung sau day:

1. Su can thiét cua thi tuc hanh chinh:
a) Bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia co quan, t6 chiic, c4 nhan;
b) Pap g yéu cau quan 1y nha nudc;

¢) Thuc hién cac bién phap phat trién kinh té - x3 hoi, ngan sach, qudc
phong, an ninh, trong d6 bao gdm ca cac bién phap dé thuc hién thi diém mot sb
chinh sach chua c6 phéap luat diéu chinh thudc tham quyén cua Chinh phu hoac
khac vai nghi dinh, nghi quyét caa Chinh phu hoic cac bién phap khac co tinh
chat dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - x4 hoi cia dia phuong
hodc cac bién phap dé thuc hién thi diém cac chinh sach theo quy dinh cua Luat
$6 72/2025/QH15;

d) La phuong 4n, giai phép tbi wu trong cac phuong an, giai phap co thé
duoc thuc hién dé bao dam cac yéu cau tai cac diém a, b va ¢ khoan nay.

2. Tinh hop hién, hop phép cia quy dinh vé thu tuc hanh chinh:
a) Su phu hop caa quy dinh vé thi tuc hanh chinh voi Hién phép;

b) Tinh dong bd, théng nhat cta thil tuc hanh chinh trong cling mot vin
ban va cac van ban quy pham phap luat khéc; tinh twong thich véi diéu udc qubc
té co lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.

3. Tinh hop ly cua tha tuc hanh chinh

a) Tén tha tuc hanh chinh duwoc xac dinh ngén gon, gém: tir hodc cum tur
chi hanh dong ctia co quan nha nudc hodc ca nhén, t6 chirc két hop voi tén két
qua cua tht tuc hanh chinh va két hop ddi véi timg d6i tuong, linh vuc
cu thé (néu co) hoac két hop véi cum tir chi sy vat, su viéc ma co quan nha nude
mudn quan 1y hodc cé nhan, td chirc mong mudn dat duoc;

b) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh can x4c dinh diy du co quan, t6
chure, ca nhan thue hién tha tuc hanh chinh; bao dam quyén va loi ich hop phép
cua ddi tugng thuc hién; bao dam su cong bang giita cac ca nhan, giita cac to
churc, gitta ca nhan véi t6 chuc, gitra cac nganh, linh vuc, gitra cidc vung mién,
giita trong nudc voi ngoai nudc va dy kién dbi tuong tuan tha thi tuc hanh chinh;
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¢) Co quan giai quyét thl tuc hanh chinh duoc xac dinh phu hop v6i tham
quyén quan 1y nha nuéc theo quy dinh cua phap luat; thuan loi cho ca nhan, t6
chure thyc hién thi tuc hanh chinh; bao dam viéc phan cap, Uy quyén tdi da trong
giai quyét thu tuc hanh chinh;

d) Trinh ty thuc hién tha tuc hanh chinh duoc quy dinh cu thé cac budc
theo thtr tu vé thoi gian, phan dinh rd trach nhiém va noi dung cong viéc caa co
quan, to chuc, ca nhan phai thuc hién; bao ¢am lién thong giita cac thi tuc hanh
chinh lién quan;

d) Céch thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh da dang vé cach
thire ndp hd so va nhan két qua; wu tién viéc giai quyét tha tuc hanh chinh trén
moi truong di¢n tu;

e) H so duoc quy dinh cu thé vé tén, hinh thirc ctia thanh phan va s lugng;

Thanh phan ho so, s6 lugng bd ho so phai thuc sy can thiét cho viée giai
quyét thu tuc hanh chinh, dap tmg duoc tiéu chuan, diéu kién duoc phap luat
quy dinh, bao dam muc tiéu quan 1y nha nudc; thanh phan ho so khong trung vai
thanh phan hd so cia mot thi tuc hanh chinh khac ¢ két qua 14 thanh phan ho
so ctia thu tuc hanh chinh du kién quy dinh hodc thanh phan hé so 1a két qua do
chinh co quan giai quyét thi tuc hanh chinh dang quan ly; khong yéu cau co
quan, t0 chirc, ca nhan cung cip cac thanh phan ho so di co trong Cong dich vu
cong qudc gia, Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap b, cap tinh,
co s dit liéu qubc gia, co so dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan 1y
duogc chia sé, khai thac theo quy dinh ctia phap luat; hinh thirc cua thanh phan ho
so phai da dang, dé thyc hién.

Déi voi tht tuc hanh chinh duoc thuc hién trén méi truong dién tir thi viée
quy dinh ho so dién ttr phai phtt hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién thu tuc
hanh chinh trén méi trudng dién tir va phap luat vé giao dich dién tu.

Déi voi thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot ctra qudc gia, mot
ctra ASEAN va kiém tra chuyén nganh ddi véi hang hoa xuat, nhap khau thi viéc
quy dinh hd so phai phi hop véi quy dinh phap luat vé thuc hién tha tuc hanh
chinh theo co ché mét cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh
d6i véi hang hoa xuat, nhap khau.

g) Thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé,
trong d6 quy dinh rd thoi gian thue hién cac bude tir khi tiép nhan hd so dén khi
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Viéc quy dinh thoi han giai quyét thu
tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhan, t6 chirc va phu hop
v6i kha ning cua co quan giai quyét thi tuc hanh chinh. Trong truong hop mot
thi tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyén giai quyét hozc phdi hop giai

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



12

quyét thi quy dinh day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi
han chuyén giao hd so giita cac co quan.

Quy dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh 1a ngay lam viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 64 cua Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP. Trudng hop
thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh tir 30 ngay 1am viéc tré 1én thi quy dinh
la ngay hoac thang;

h) Phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu c6) duoc quy dinh nham bao dam
co ban bu ddp chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéc thuc hién giai
quyét thi tuc hanh chinh cho ¢ nhan, t6 chic; bao dam cat giam tdi da chi phi
khong can thiét cho ca nhan, to chire; co tinh dén dic diém tiring ving mién, ting
d6i twong thuc hién, ting linh vyuc va théng 1é quéc té;

i) Mau don, t& khai

Thu tuc hanh chinh c6 quy dinh don, t& khai thi don, t& khai phai duoc mau
hoéa, dién tir hoa theo quy dinh. Mau don, t& khai phai 1o rang, ngén gon, thuc su
can thiét cho viéc giai quyét thu tuc hanh chinh, tang tinh chiu trach nhiém cta
c& nhén, t0 chirc d6i véi nhimg ndi dung tai don, to khai; khong dugc yéu cau
thém diéu kién, hd so, gidy to khdng dugc quy dinh trong van ban quy pham
phap luat do.

Truong hop don, to khai can phéai ¢6 xac nhan cia co quan, ngudi co
tham quyén thi quy dinh 0 co quan, nguoi ¢6 tham quyén xac nhan va nodi
dung xac nhan,;

k) Yéu cau, diéu kién ddi v6i dbi twong thyuc hién tha tuc hanh chinh duoc
quy dinh, cu thé va can thiét d6i voi quan 1y nha nuée, phi hop véi kha ning
dap tmg clia ca nhan, t6 chic; bao dam su céng bing gitta cac ca nhan, giita cac
t6 chirc, gitta c4 nhan véi t6 chirc, gitta cac nganh, linh vuc, giita cic ving mién,
giita trong nudc voi ngoai nude; phan dinh rd trach nhiém chirmg minh yéu cau,
diéu kién; trong yéu cau, diéu kién khong duoc quy dinh cac noi dung phat sinh
thém cac ho so, gidy to ca nhan, té chic phai ndp ngoai nhing thanh phan hé so
d3 duoc quy dinh tai diém e khoan 3 Diéu nay;

1) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh dugc quy dinh cu thé vé hinh thirc
(ban gidy hodc ban dién tir), thoi han, pham vi va diéu kién c6 hiéu luc (néu cd) cta
két qua thuc hién thi tuc hanh chinh; bao dam thuan tién, pht hop véi yéu cau quan
Iy nha nude, quyén, nghia vu, loi ich hop phép cua td chirc, c& nhan va thyc tién.

4. Thu tuc hanh chinh phai bdo ddm dugc quy dinh dﬁy du, cu thé cac bo
phan ciu thanh theo khoan 3 Diéu nay. Khi soan thao vin ban quy pham phap
luat chi quy dinh mdt hodac mot s6 bd phan cAu thanh cta thi tuc hanh chinh va
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giao cho co quan cdp dudi quy dinh cac bd phan ciu thanh con lai, co quan chu
tri soan thao dé co trach nhi¢ém danh gia su can thiét cta thu tuc hanh chinh va
tinh hop hién, hop phap, tinh hop 1y ddi véi nhitng bd phan ciu thanh cua tha
tuc hanh chinh du kién quy dinh trong van ban theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3
Diéu nay.

Khi soan thao vin ban ban quy pham phép luat d&é quy dinh cac bd phan
cdu thanh ctia thu tuc hanh chinh duoc giao trong vin ban quy pham pham luat
clia co quan nha nudc cip trén, co quan chil tri soan thao phai danh gia tinh hop
hién, hop phép, tinh hop 1y ddi v6i nhimg b phén tao thanh cta thu tuc hanh
chinh d6 theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu nay.

5. Chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh

a) Tinh chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh la viéc lugng hoéa chi phi ma ca
nhan, t6 chirc phai bo ra khi thyc hién thu tuc hanh chinh dy kién ban hanh méi
hoic duoc sira ddi, bd sung hodc thu tuc hanh chinh dé thyc hién nhiém vy, quyén
han dugc phan cap hodc chi phi cit giam khi thi tuc hanh chinh duogc béi bo;

b) Nguyén tic tinh chi phi tuan tha thi tuc hanh chinh:

Lua chon sb liéu & mtrc trung binh thép néu c6 nhiéu nguén s6 liéu chénh
1éch nhau; khong tinh chi phi co hoi.

Péi voi thil tyc hanh chinh dy kién ban hanh méi nhung chua quy dinh
dﬁy du bd phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh va giao cho cép dudi quy dinh
chi tiét thu tuc hanh chinh thi viéc tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh s&
dugc thuc hién trong qua trinh danh gia tic dong cua thu tuc hanh chinh dugc
quy dinh chi tiét.

6. Viéc danh giad tdc dong cua thu tuc hanh chinh du kién ban hanh méi
quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy thuc hién theo huéng dan tai Biéu mau
s6 01/DGTD-BHM Phu lyc IIT ban hanh kém theo Thong tu nay; viéc tinh chi
phi tuan thu tha tuc hanh chinh quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thyc hién theo
huéng dan tai Biéu miu s6 04/DGTD-SCM Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Piéu 19. Panh gia tac dong cia tha tuc hanh chinh dwec sira doi, bo
sung hoac béi bé

1. Viéc danh gia tinh hop hién, hop phap, tinh hop 1y cta thii tuc hanh
chinh dugc sira doi, bo sung thyc hién theo quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Piéu 18
ctia Thong tu ndy va huéng din tai Biéu mau s6 02/DGTD-SPBS Phu luc III ban
hanh kem theo Thong tu nay.

Ngoai viéc danh gia tac dong, co quan chu tri soan thao phai thuyét minh
rd tinh don gian va uu diém cta thu tuc hanh chinh duoc sira ddi, bd sung va loi
ich vé chi phi.
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2. Viéc tinh chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh ddi vai thu tuc hanh chinh
duoc sta ddi, bd sung dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 cua
Thong tu nay va cac quy dinh sau day:

a) Co quan chu tri soan thao tinh chi phi d6i véi thu tuc hanh chinh hién
tai, chi phi ddi véi thi tuc hanh chinh duoc sitra ddi, b sung. Chi phi tuan thu
thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung dugc xac dinh trén co s& cua chi phi
hién tai sau khi diéu chinh cac noi dung duogc sua ddi, bd sung;

b) Loi ich chi phi cua viéc stra ddi, bd sung Ia hiéu sb giira chi phi tuan tha thi
tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung;

¢) Viéc tinh chi phi tuan thi thu tyc hanh chinh thuc hién theo huéng dan
tai Biéu mau sé6 04/DGTH-SCM Phu lyc III ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Pi vé6i thu tuc hanh chinh duogc bii bo, chi phi tuan thu thu tuc hanh
chinh dugc tinh bang 0, co quan chil tri soan thao néu rd 1y do khong can thiét
phai quy dinh thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 ctua Théng
tu ndy va tong hop cac ndi dung niy vao Ban danh gia thu tuc hanh chinh, viéc
phan quyén, phan cap, viéc ung dung, thic day phat trién khoa hoc, cOng nghé,
d61 moi séng tao va chuyén doi s6, bao dam binh dang gidi, viée thuc hién chinh
sach dan toc trong du an, du thao theo Mau s6 06 Phy luc IV ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP hoic tong hop vao To trinh dy thao van ban quy
pham phép luat ctia chinh quyén cap xA.

Piéu 20. Panh gi4 tac doéng ciia thit tuc hanh chinh dé thwe hién
nhiém vu, quyén han dwoc phan cap

Truong hop phai thay di trinh tu, tha tuc, thim quyén dang duoc quy
dinh trong van ban quy pham phép luat caa co quan nha nudc cap trén dé thuc
hién nhiém wvu, quyén han duoc phan cdp theo quy dinh cua Luat sé
63/2025/QH15, Luat s6 72/2025/QH15, co quan chi tri soan thao tién hanh danh
gia su can thiét, tinh hop phap, tinh hop Iy va chi phi tuan tha thu tyc hanh chinh
dugc thay do6i so véi thii tuc hanh chinh dang 4p dung nhu sau:

1. Co quan chu tri soan thao danh gia su can thiét phai thay d6i thu tuc
hanh chinh dang 4p dung dé thyc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap.

2. Co quan chu tri soan thao danh gia tinh hop phap cua thu tuc hanh
chinh theo cac ndi dung sau day:

a) Thi tuc hanh chinh phai dugc ban hanh theo dang tham quyén dugc quy
dinh tai Luat s 63/2025/QH15, Luat s6 72/2025/QH15;

b) N6i dung quy dinh tht tuc hanh chinh ¢ su thdng nhit trong cing mot
van ban; khong trai vin ban quy pham phap luat ciia co quan nha nude cp trén,
tinh twong thich véi diéu udc qudc té c6 lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi cha
nghia Viét Nam la thanh vién.
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3. Co quan chu tri soan thao dénh gid tinh hop 1y dbi v6i cac bo phan cia
thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 ctia Thong tu nay.

Viéc thay d6i trinh tu, thi tuc, tham quyén dang duoc quy dinh trong vin
ban quy pham phép luat caa co quan nha nudc cap trén dé thuc hién nhiém vy,
quyén han duoc phan cip phai bao dam yéu cau vé cai cach hanh chinh theo
huéng giam tha tuc hanh chinh, day manh tng dung cong nghé thdng tin,
chuyén d6i sé trong giai quyét thu tuc hanh chinh, khong quy dinh thém thanh
phan ho so, khong ting thém yéu cau, diéu kién, thoi gian giai quyét thu tuc
dang ap dung theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 8 cua Luat sb 63/2025/QH15,
khoan 7 Biéu 13 cua Luat s6 72/2025/QH15.

4. Viéc tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh dé thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc phan cép duogc thuc hién nhu tinh chi phi tuan thu thu tuc hanh
chinh duoc sira d6i, bo sung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 19 cuia Thong tu nay.

5. Viéc danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh dé thuc hién nhiém vu,
quyén han quy dinh tai Diéu nay thuc hién theo hudéng din tai Biéu mau sb
03/DGTD-PC va Bicu miu s6 04/DGTD-SCM Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Chwong V
SOAN THAO MOT SO VAN BAN, PIEU, KHOAN
HOAC NOI DUNG TRONG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

Piéu 21. Soan thio ndi dung giao quy dinh chi tiét va néi dung giao
ban hanh vin bian quy pham phap luit theo thim quyén

1. Noi dung giao quy dinh chi tiét dugc soan thao theo mot trong cac cach sau:

a) Tai diéu, khoan, diém cé ndi dung can giao quy dinh chi tiét: sau tén co
quan, nguoi c¢6 tham quyén dugc giao ghi cum tr “quy dinh chi tiét” va dicu,
khoan, diém hodc ndi dung can quy dinh chi tiét;

Vi du: “Chinh phii quy dinh chi tiét diém a khodn 1 Diéu nay” hodc
“Chinh phii quy dinh chi tiét vé tham dinh chinh sdch cia ludt, nghi quyét ciia
Quobc hi, phép 1énh ciia Uy ban Thuong vu Quoc héi do Chinh phii trinh”.

Vi du: “Hgi dong nhan dan thanh phé Ha Néi quy dinh chi tiét pham vi
nhiém vu, quyén han dwoc iy quyén cho cOng chirc thuéc Uy ban nhdn dan cap
Xa dwgc phén cap, iy quyén cho don vi su nghiép cong ldp, nguoi dirng dau don
vi su nghiép cong lap”.

b) Tai diéu vé hiéu luc thi hanh: sau tén co quan, ngudi c6 thim quyén
dugc giao ghi cum tur “quy dinh chi tiét” va liét ké cac diéu, khoan, diém hodc
ndi dung can quy dinh chi tiét.



16

Vi du: “Chinh pha quy dinh chi tiét Biéu 7, Piéu 31, khodn 1 Piéu 32,
biéu 34, khodn 1 Diéu 36, khodn 3 Piéu 59, Diéu 63, Piéu 64, Piéu 69, khodn
4 va khodn 5 Piéu 70 cua Ludt nay”.

2. Noi dung giao ban hanh vin ban quy pham phép luat theo thim quyén
duoc soan thao nhu sau: sau ndi dung giao ghi cum tur “thuc hién theo quy dinh
cia” va tén co quan, ngudi c6 thAm quyén duoc giao ban hanh vin ban quy
pham phap luét.

Vi du: “Thoi gian tinh tien cham nop thué thuc hién theo quy dinh cua
Chinh phu”.

Piéu 22. Soan thio di¢u khoan chuyén tiép

1. Khi stra ddi, b6 sung, thay thé hoac bai bo vin ban quy pham phép luat
bang van ban quy pham phap luat khac, co quan chi tri soan thao can ra soét, soan
thao diéu khoan chuyén tiép dé giai quyét cac truong hop cu thé bi tac dong boi viéc
stra d6i, bd sung, thay thé hozc bai bo vin ban quy pham phép luat do.

2. Noi dung diéu khoan chuyén tiép gom:

a) Truong hop cu thé can duoc quy dinh trong diéu khoan chuyén tiép;

b) Phwong an xu 1y dbi véi truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Vi du: diéu khoan chuyén tiép quy dinh van ban quy pham phap luat ap
dung “Dw &n lugt, nghi quyér da c6 trong Chwong trinh xdy dung ludt, phap
Iénh nam 2025 truéc ngay Ludt nay duwoc théng qua thi viéc soan thdo, trinh,
xem xét, cho y kién va théng qua dwoc thuc hién theo quy dinh cua Lugt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt sé 80/2015/QH13 dd dwoc sira déi, bé sung
bai Ludt s6 63/2020/QH14 .

Vi du: diéu khoan chuyén tiép quy dinh phuong an xir Iy “Trwong hop
can bai bé toan bé théng e lién tich thi Bé trueng, Thii trudng co quan ngang
Bo da chu tri Xay dung thong tur lién tich ban hanh thong tw bai bo thong tu lién
tich d6 sau khi ¢é y kién théng nhdt bang van ban cua cac B, co quan ngang
B¢ da lién tich ban hanh thong tu”.

Piéu 23. Soan thao viin ban dinh chinh viin ban quy pham phap luit

1. Thé thire, ki thuat trinh bay nghi quyét hanh chinh hoidc quyét dinh hanh
chinh dé dinh chinh van ban quy pham phap luat duoc thyuc hién theo quy dinh
cua phép luat vé cong tac van thu va quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 Biéu nay.

2. Trich yéu noi dung vian ban dinh chinh van ban quy pham phap luat
dugc bit dau bang cum tir “Vé viéc dinh chinh” hoic “Dinh chinh”, sau d6 ghi
van ban quy pham phap luat duoc dinh chinh theo céch thic quy dinh tai Biéu
68 cua Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

3. No6i dung van ban dinh chinh phai néu ro:
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a) Noi dung can dinh chinh;
b) Ly do dinh chinh;
¢) Noi dung sau khi dugc dinh chinh.

4. Phan noi nhan cua vin ban dinh chinh van ban quy pham phép luat phai
c6 cac co quan, don vi, td chuc, c4 nhan nhu phﬁn noi nhan trong van ban quy
pham phap luat dugc dinh chinh.

Diéu 24. Soan thao viin ban tam ngung hiéu Iwc vin ban quy pham
phap luat

Noi dung vin ban tam ngung hiéu luc phai néu rd: Tén loai, s6, ky hiéu,
tén goi va thoi han tam ngung hiéu luc cua van ban quy pham phap luat bi tam
ngung hiéu luc toan bo hodc diéu, khoan, diém cua vin ban quy pham phap luat
bi tam ngung hiéu luc trong truong hop tam ngung hiéu lec mot phan.

Piéu 25. Soan thao vin ban hwéng din ap dung vin ban quy pham
phap luat

1. Vin ban huéng dan ap dung vin ban quy pham phap luat duoc ban
hanh duéi hinh thire nghi quyét, quyét dinh hanh chinh. Thé thic, ky thuat trinh
bay vin ban hudng dan ap dung vin ban quy pham phap luat dugc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat vé cong tac van thu va quy dinh tai khoan 2, 3 va 4
Diéu nay.

2. Trich yéu noi dung vin ban huéng dan ap dung van ban quy pham phap
luat duoc bat dau bang cum tir “Vé viéc hudng dan ap dung” hoic “Hudng dan
ap dung”, sau d6 ghi vin ban quy pham phap luat dugc huéng dan &p dung theo
cach thac quy dinh tai Biéu 68 ctia Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP.

Vi du: “Vé viéc hwong dan &p dung khodn 1 Piéu 42 cia Nghi dinh sé
78/2025/NP-CP quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chire, huéng
dan thi hanh Ludt Ban hanh véin ban quy pham phap lugt duoc sira doi, bé sung
bgi Nghi dinh sé 187/2025/NP-CP ",

3. Cin ctr ban hanh vin ban huéng dan ap dung vin ban quy pham phap
luat thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé cong tac van thu, trong d6 phai co
cin ctr Diéu 61 ciia Luat.

4. Phan noi nhan cua vin ban huéng din &p dung vin ban quy pham phap
luat phai c6 cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan nhu phan noi nhan trong van
ban quy pham phép luat duoc huéng dan.

Piéu 26. Soan thao vin ban cong bd vin bian quy pham phap luit
tiép tuc c6 hiéu lwc

1. Thé thuc, k¥ thuat trinh bay nghi quyét hanh chinh hoic quyét dinh
hanh chinh cdng b van ban quy pham phép luat tiép tuc ¢ hiéu luc duoc
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thyc hién theo quy dinh ctua phap luat vé cong tac van thu va quy dinh tai
khoan 2, 3, 4 va 5 Diéu nay.

2. Trich yéu noi dung van ban cong bb vin ban quy pham phap luat tiép
tuc c6 hiéu luc dugc thuc hién nhu sau:

a) Truong hop céng bé mot van ban quy pham phap luat tiép tuc cé hiéu
lyc, trich yéu ndi dung vin ban dugc bat ¢au bang cum tir “Vé viéc tiép tuc co
hiéu lyc cua”, sau d6 ghi van ban quy pham phép luat tiép tuc c6 hiéu luc theo
cach thirc quy dinh tai Biéu 68 cua Nghi dinh sb 78/2025/ND-CP.

Vi du: “Vé viéc tiép tuc co hiéu luc cia Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP quy
dinh chi tiét va bién phdp dé té chirc thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt diroc sira doi, bé sung bai Ngh; dinh sé 187/2025/ND-CP”.

b) Truong hop cdng b nhiéu vin ban quy pham phép luat tiép tuc c6 hiéu
luc, trich yéu duoc bat dau bang cum tir “Vé viéc tiép tuc c6 hiéu luc cua van
ban quy dinh chi tiét, bién phap cu thé dé té chirc, huéng dan thi hanh cua”, sau
d6 ghi van ban quy pham phap luat dugc quy dinh chi tiét, bién phéap cu thé dé
t6 chirc, huong dan thi hanh theo cach thirc quy dinh tai Dicéu 68 cua Nghi dinh
s6 78/2025/ND-CP.

Vi du: “Vé viéc tiép tuc cb hiéu luc ciia van ban quy dinh chi tiét, bién
phap cu thé dé té chire, hwong dan thi hanh Luds Ban hanh van ban quy phgm
phap ludt sé 64/2025/0QH15 dwoc sira doi, bo sung bai Ludt sé 87/2025/QHI15 .

3. Can cu ban hanh vin ban cdng bd vin ban quy pham phép luat tiép tuc
c6 hiéu luc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé cong tac vin thu, trong do
phai ¢6 can ctr khoan 2 Diéu 57 caa Luat.

4. Noi dung van ban cdng bd phai néu rd van ban quy pham phap luat tiép
tuc ¢6 hiéu luc hodc phan, chuong, muc, diéu, khoan, diém cua van ban quy
pham phép luat tiép tuc c6 hiéu luc.

5. Phan noi nhan caa vin ban cng bd vin ban quy pham phap luat tiép
tuc ¢6 hiéu luc phai c6 cac co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan nhu phan noi nhan
trong van ban quy pham phap luat quy dinh chi tiét, quy dinh bién phap cu thé
dé t6 chure, hudng dan thi hanh.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 27. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hi€u lyc thi hanh tir ngay 15 thang 12 nam 2025.

2. Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10 thang 02 ndm 2022 ctia Bo trudng
Bo Tu phap hudng dan viéc danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh trong 1ap dé
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nghi xay dung van ban quy pham phap luat va soan thao du an, du thdo van ban
quy pham phap luat hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.
Piéu 28. Piéu khoan chuyén tiép
Khong 4p dung quy dinh ciia Thong tu ndy dbi voi hd so chinh sach, du
an, du thao van ban quy pham phéap luat d giri thAm dinh hodc di trinh co quan
c6 tham quyén trude ngay Thong tu nay co hiéu lyc./.

Nowmhgn: KT. BQ TRUONG
- Thu tuéng Chinh phu; : , E

- Céc Ph6 Tha twong Chinh phis; *;ffﬁﬁ \T\RUONG

- Vin phong Quoc hoi; g %‘;ﬂ

- Vin phong Chu tich nuéc; =8 \;}1 \ /

- Van phong Chinh phu; i

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Toa &n nhan dan t6i cao;

- Vién kiém sét nhan dan ti cao; *
- Kiém toan Nha nuéc; Phan Chi Hiéu
- Uy ban Trung wong Mt tran Té qudc Viét Nam;

- T6 chuc phép ché cac Bo, co quan ngang Bo;

- Bo Tu phap: B0 truong, c&c Thur trudng, cac don vi

thudc Bo;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé;

- S& Tu phép cac tinh, thanh phd;

- Cong bao; Cong thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir cia B Tu phép;

- Cong Phap luat quéc gia;

- Luu: VT, Vu CTXDVBQPPL(05).

-



Phu luc |

MAU VE LAP DANH MUC VAN BAN QUY PINH CHI TIET VA NOI DUNG
GIAO QUY PINH VA PANG KY XAY DUNG VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12 ndm 2025 ciia
Bo truong Bo Tu phap)

STT Tén mau Ky hiéu

1 | Danh muc vin ban quy dinh chi tiét va noi dung| MaAusé 01
giao quy dinh

2 bang ky xay dung van ban quy pham phap luat Mau s6 02

* Telk +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vi



DANH MUC VAN BAN QUY PINH CHI TIET VA NOI DUNG G IAC QUY DINH
thang....nam....cua (tén co quan dé xuat)

MAiu s6 01. Danh muc viin ban quy dinh chi tiét va ndi dung giao quy dinh

(Kém theo Céng van sé....ngay....

1. Danh muc van ban quy dinh chi tiét va ndi dung glao quy dinh thudc tham
quyén ban hanh ciia Hgi dong nhan dan cap tinh hoic cip xa

Hi¢u lyc | Diew A Thoi
R Khos Tén Co quan Co h
Ténvan | oo Vol | B9 ygopeT | trinh | quan an .
. ban giao | /Di€m <~ | VBOPCT £ trinh Ghi
STT | ban giao . .. hodc ndi Q phoi R .
.| quydinh | (noi - | holic n6i thong chu
quy dinh dung giao b TG hop
dung . dung giao £ | qua/ban
. quy dinh ) (néu co) .
giao) quy dinh hanh
1
2

2. Danh muc van ban quy dinh chi tiét va noi dung giao quy dinh thugc thzim
quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dén cap tinh hodc cap xa hodc Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh

A Hiéu luc | ..» Co quan Thot
Tén .. | Dbieu/ A s
<1 bé cua van e e Tén chu tri C han
vanvan | pan giao | p:z. | VBODCT | soan thao O inh Ghi
STT | giao biém| . = . héi h
quy dinh | (5 hogc ndi | VBQDCT| PR ROP | 454 chi
quy dung | dung giao | hodc noi (néu co) qua/ban
dinh ung quy dinh | dung giao ha
giao) . anh
quy dinh
1
2

Ghi cha: VBQDCT 1a ky hiéu viét tit ctia cum tir “van ban quy dinh chi tiét”
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Mau s6 02. Ping ky xiy dung viin ban quy pham phap luat

DPANG KY XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Kem theo Cong van so.....ngay....thang....nam....cua (tén co quan dang ky)

Su can o Co | Thoihan
A 2 Pham vi diéu y s R
Tén van | thiét ban , Z. Co quan chu tri| quan trinh .
N . chinh, doi tugng , y Z. . Ghi
ban dang|  hanh o d soan thao hoac | phoi thong chi
STT Ky ap Qung co quan trinh hop qua/ban
(néu c¢é) | hanh
1
2
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Phu luc 11

HUONG DAN PANH GIA TAC PONG CHINH SACH
(Ban hanh kem theo Thong tw so 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12 nam 2025 cua
B¢ truong Bo Tu phap)
I. HUONG DAN PANH GIA TAC PONG POI VOI HE THONG PHAP LUAT
VA CAC PIEU UOC QUOC TE CO LIEN QUAN MA NUOC CONG HOA XA

HOI CHU NGHIA VIET NAM LA THANH VIEN

Noi dung danh gia

Noi dung cau héi

Ndi dung cu thé diéu,
khoan, diém caa Hién
phap, van ban quy
pham phép luit, cac
diéu wéc quoc té co lién
gquan ma nwéc Cong
hoa x& hgi chii nghia
Viét Nam la thanh vién
(néu co)

Phuwong
an xit 1y,
khic
phuc
(néu co)

Panh gia vé tinh hep
hien

Chinh sach dieu chinh van de
co thugc pham vi di€u chinh
cua Hien phap khong?

Chinh s&ch c6 phu hop voi
cac quy dinh cua Hién phép
khéng? Chinh sach ¢ han ché
quyén con nguoi, quyén va
nghia vu co ban cua cong dan
duoc quy dinh trong Hién
phap khéng?

Panh gia tinh hop
phap, tinh thong nhat
cua chinh sach véi hé
théng phap luat

Co quy dinh r]ao cua phap luat
hién hanh diéu chinh van de
chinh sach hudng toi khong?

Chinh sach co trung lap hoac
mau thuin véi quy dinh cua
phap luat (luat, nghi quyét caa
Quéc hoi...) hién hanh
khong?

Chinh sach co6 kha nang tao ra
quy dinh méi xung dot voi
quy pham phap luat chuyén
nganh hay quy pham phéap
luat chung trong cac Bo luat,
luat khéng?

Chinh sach doi hoi phai ban
hanh méi, stra doi, bo sung,
thay thé hoac béi bo nhiing
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van ban quy pham phép luat
nao?

Chinh sach c6 bao dam tinh
kha thi vé mat phap ly khéng?
(c6 thé thuc thi ngay trong
khuén kho phép luat hién
hanh, hay can 16 trinh cu thé
dé thyc hién?)

Panh gia tac dong
ddi véi cac didu wéc
quéc té co lien quan
ma nwoc Cong hoa
xa hoi chua nghia Viét
Nam la thanh vién

Chinh sach c0 tuong thich vai
cac didu woc qudc té co lién
quan ma nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la
thanh vién khong?

Chinh sach c6 nguy co dan
dén xung dot véi diéu udc
quéc té co lién quan ma nuéc
Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam la thanh vién
khéng?

Chinh sach c6 kha ndng phat
sinhtranh chap quoc te,
thuong mai dau tu khong?

1. HUONG DAN PANH GIA TAC PONG VE KINH TE - XA HQI CUA CHINH SACH

STT Noi dung Poi twong chiu | Loi ich/Tac dong tich | Chi phi/T4ac dong tiéu
su tac dong cuc cuc
triee tiép
1. | San xuit, kinh | Nha nuéc Giam chi phi quan ly, | Tang chi phi giam sat,
doanh: didu cai thién moi truong dau | giam ngudn thu ngan
kién dau tu kinh tu kinh doanh, nang cao | sach hodc phai bd tri
doanh, tiép can hiéu qua quan ly, tang | thém nguén luc dé
thi truong, kha nguon thu cho ngén sach | thuc hién, ...
nang canh tranh, nha nugc, ...
nguyén ligu, | Doanh nghiép M¢ rong thi truong, tér‘lg Tang chi phi tudn thu,
nhién lidu, lgi nhuan, tao co hoi dau | phat sinh thém chi phi

ngudn nhan lyc,
vén, ha ting - k¥
thuat va cac nodi
dung khac coé
lién quan truc
tiép dén san

tu, taing kha nang canh
tranh, giam chi phi tuan
thu, ...

dau tu, chuyén doi, doi
maoi cong nghé, ...

T6 chac, ca
nhan

Puoc hudng loi tir hang
héa/dich vu chat luong
hon, gia ca hop 1y, ...

Tang chi phi st dung
hang hoa, dich vy, ...
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xuat, kinh doanh

Viéc lam: kha
nang tang, giam
viéc lam, co ciu
thi truong lao
dong, diéu kién
thu
nhap, phtc loi

lam viéc,

va bao hiém xa
hoi cho nguoi
lao dong, ndng
suat lao dong,
dao tao, phat
trién  ky ning
nghé va cac noi
dung khac co
lién quan truc
tiép dén viéc lam

Nha nudc

Tao thém viéc lam mdi,
giam that nghiép, on
dinh xa hoi, ...

Tang chi phi dao tao
nghé, ty 1¢ that nghiép
cao, nguy co mat viéc
lam trong mot s
nganh nghé, phat sinh
thém chi phi bao dam
an sinh - xa hoi, ...

Doanh nghiép

Thu hiat lao dong chat
luong cao, tang nang
suét lao dong, ...

Ap luc dao tao lai, ting
chi phi nhan cong, ...

Nguoi lao dong c6 co
héi tim kiém viéc lam,
nang cao thu nhap, ...

Kha ndng mat viéc
lam, mat, gidam thu
nhap, ...

Dan tfc, ton
giao: quyén
dugec doi  xur

binh ding giita
cac dan toc, tu
do tin ngudng,
ton gido, bao
ton va phat huy
gia tri truyén
thong cia cac
dan toc, co hoi
phat trién ving
déng bao dan
toc  thiéu s,
vung sau, vung
Xa va cac noi
dung khac cé
lién quan tryc
tiép dén chinh

sach dan tdc,
ton gido cua
Nha nuéde

Nha nudc

Tao su binh dang giira
cac dan tdc, ton gido,
ting cuong khdi doan
két gifra cac dan toc, 6n
dinh xa hoi, bao ton va
phat huy cac gia tri van
hoa truyén thong, ...

Nguy co bat binh ding
gitta cac dan toc, tobn
gido, ...

Doanh nghi¢p

C6 co hoi mo rong, phat
trién thi truong, ...

Tang chi phi dau tu, ...

Ca nhan

Cai thién doi séng vin
hoéa tinh than cta nguoi
dan, bao ton tin ngudng
van hoa dan toc, ...

Nguy co bi lgi dung,
161 kéo, kich dong mau
thuén trong cong dong,

Van hoa, giio

Nha nudc

Nang cao chat luong

Tang chi phi ngan sach
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duc: bao ton,
phat huy di san
van hoa vit thé,
phi vat thé, diéu
kién tham gia
sang tao, hudng
thu doi song
van hoa tinh
than, chuan muc
dao duc, 16
song, van hoa
gia dinh, cdng
dong; chat
luong, muc ti€u,
hé théng, noi
dung, phuong
phdp, chuong
trinh gido duc,
dao tao, co hoi
hoc tap va cac
ndi dung khac
c6 lién quan truc
tiép dén van
hoa, giao duc

gido duc; bao ton va
phat huy cic truyén
thong vin hoéa tot dep, ...

nha nudc, ...

Doanh nghiép

Co diéu kién dao tao
nang cao trinh dg, k¥
nang cho lao dong, ...

T6 chac, ca
nhan

Ca nhan c6 co hoi hoc
tap, nang cao doi song
van hoa tinh than, ...

Giam co hoi hoc tap,
ddo tao, bdi dudng, ...

Y té: dich vu y
té, cham soc stc
khoe cong dong,
phong,  chdng
dich bénh, bao
hiém y t&, vé
sinh  an toan
thuc phém, co
s& kham bénh,
chira bénh va
caic ndi dung
khac co6 lién
quan truc tiép
dén y té

Nha nudc

Nang cao chat luong hé
théng co s0 kham bénh,
chira bénh, cham soc suc
khoe, nang cao suc khoe
nhan dan, phong, chéng
dich bénh, ...

Tang chi phi dau tu, co
s, vat chat, ha téng,
chi phi an sinh xa hoi,
phong,
bénh, ...

chéng  dich

Doanh nghiép

Tang kha ning tiép can
cac dich vu cham soc
sttc khée cho ngudi lao
dong, giam chi phi, rui
ro cho doanh nghiép, ...

Tang chi phi cham soc
stuc khoe cho nguoi lao
dong, bao dam an toan
lao dong, ...

Canhan

C6 co hoi tiép can, lya
chon st dung dich vu tét
hon, phu hgp hon; giam
chi phi kham bénh, chira
bénh, ...

Tang chi phi khém

chira bénh, ...

Moi trwong: tai

Nha nudc

Bdo vé moi truong, bao
vé tai nguyén, nang cao

Tang chi phi quéan ly,
dau tu, xr Iy 6 nhiém
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nguyén  thién
nhién, chat
luong moi

truong  (khong
khi, dat, nuéc,
tiéng On, birc
xa, anh sang),
da dang sinh hoc
va hé sinh thai,
bién d6i khi hau
va cac ndi dung
khac cO lién
quan tryc tiép
dén moi truong

Quodc phong, an
ninh: cha quyén
quoc gia, tiém
luc qudc phong,
an ninh; céng
trinh qudc
phong, an ninh
trong yéu, khu
vuc phong thu,
vung bién gidi,
hai ddo va cac
khu vuc ¢co vi tri
chién lugc; an
ninh chinh tri,
trat tr an toan xa
hoi, an ninh kinh
té, an ninh van

héa, an ninh
truyén théng va
an ninh  phi

truyén thong, bao
vé bi mat nha
nudc, an ninh
mang va cac ndi
dung khac co
liéen quan truc
tiép dén qubc

uy tin quoc té, ... moi truong, ...

Doanh nghiép Giam chi phi tuan thy, ... | Tang chi phi dau vao,
chi phi xtr Iy 6 nhiém
moi truong, ...

T6 chic, ca|Song trong modi truong | Tang chi phi sir dung

nhan an toan, lanh manh; st | dich vu, ...
dung san pham an toan,

Nha nudc Cung c6 tiém luc quoc | Nguy co anh hudng
phong, an ninh, bao dam | tiéu cuc dén quéc
doc lap chu quyén, | phong, an ninh, ...
théng nhat, toan ven
lanh tho, bao dam trt tu
an toan xa hdi, ...

Doanh nghi¢p Bdo dam moi truong an | Tang chi phi tuan thu,
ninh, chinh tri 6n dinh | hodc han ché dau tu
dé san xuét, kinh doanh, | kinh doanh, ...
bao dam cac quyén tai
san, ...

Ca nhan Puoc bao dam an toan | Nguy co bi han ché tu

tinh mang, stc khoe va
quyén tai san, ...

do ca nhan, ...
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phong, an ninh

Phén cép, phan
quyén: tinh chu
dong, tu chiu
trach nhiém cua
co quan, t6 chtrc
trong viéc thuc
hién nhiém wvu
duoc giao; nguy
co chong chéo,
trung 1ap hoac
bo so6t nhiém vu
gilta cac co
quan, cap chinh
quyén; diéu
kién bao dam
thuc hién cac
nhiém vu duoc
phan cip, phan

quyén; viée
kiém tra, gidm
sat thuc hién

cac nhiém vu
dugc phan cép,
phan quyén va
cac ndi  dung
khac co lién
quan tryc tiép
dén phan cép,
phan quyén

Nha nudc

Tang cuong hi¢u qua
quan ly nha nudc, tao
thuan loi cho ngudi dan,
doanh nghiép, ...

Gay kho khan cho
cong tac quan ly nha
nudc, ...

Doanh nghiép

Thuéan lgi hon trong viéc
tiép can thuc hién cac
dich vu cong, ...

Nguy co chong chéo,
phat sinh cac chi phi,
tha tuc hanh chinh, kéo
dai thoi gian thyuc hién,

Ca nhan

Thuéan lg1 hon trong viéc
tiép can thuc hién cac
dich vu cong, ...

Nguy co chong chéo,
phat sinh cac chi phi,
tha tuc hanh chinh, kéo
dai thot gian thyuc hién,

Khoa hoc, cong
nghé, ddi moi
sang tao va
chuyén doi so:
phat trién, Gng
dung khoa hoc,
cong nghé, doi

moi sang tao,
khuyén  khich
déi moi  cong

nghé, phat trién
kinh t€ sb, xa

Nha nudc

Thiic day phat trién xA
hoi, nang cao hiéu qua
quan 1y nha nudc, ...

Tang chi phi dau tu,
nguy co mat an toan,
bao mat thong tin, ...

Doanh nghiép

Tiang ning suat lao

dong, thu nhap, ...

Tang chi phi dau tu
quan 1y, yéu cau cao vé
chat lwong ngudén nhan
luec, ..

Canhan

Puoc st dung cac san
pham, dich wvu chat
luong cao, gia ca hop 1y,

Tang chi phi st dung
cac san phém, dich vu,
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hoi s6, chuyén
doi sb va cac
ndi dung khac
cé lién quan
tryc  tiép dén
khoa hoc, cong
nghé, d6i méi
sang tao va
chuyén d6i sb

Nha nudc

Doanh nghiép

T6 chtc, ca
nhan

Luu y: C4c noi dung danh gia néu trén mang tinh chat tham khao, trong ting truong
hop cu thé, co quan chu tri dé xuat chinh sach danh gia tac dong cua chinh sach doi
véi cac doi tuong chiu su tac dong truc tiép cho phu hop.

* Tel +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vn



Phu luc 111
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
TRONG SOAN THAO DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Théng tur sé 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12ndm 2025
cua Bo truong Bo Tu phap)

STT Tén mau, biéu mau Ky higu

1 | Biéu mau danh gia tac dong cua tha tuc hanh|  Biéu miu sd
chinh dy kién ban hanh mgi trong dy thao van| 01/DGTD-BHM
ban

2 | Biéu miu danh gia tac dong cua tha tuc hanh | Biéu miu sé
chinh duoc stra doi, b6 sung trong du thao vin | 02/DGTD-SPBS
ban

3 Biéu mau danh gid tic dong cua thil tuc hanh Biéu mau so
chinh dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc| 03/DGTD-PC
phan cap trong du thao vin ban

4 | Biéu mau tinh chi phi tuan tha thatuc hanh chinh | Biéu mau sé
trong du thao van ban 04/bGTDb-SCM
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Biéu mau sé 01/DGTD-BHM. Danh gia tiac dong caa tha tuc hanh chinh dw kién ban hanh méi trong dw thioe viin ban

TEN CO QUAN, PON VI Biéu mdu sé 01/PGTP-BHM

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DY’ KIEN BAN HANH MGI TRONG DY THAO VAN BAN

TN A tNA0 VAN DN L. . i
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THU TUC HANH CHINH L e,

I. SU'CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH TAI DU THAO VAN BAN

1. N§i dung cu thé trong | a) Ngi dung cu thé trong nganh, linh vyc ma Nha nuéc can quan ly hoic noi dung cu thé cua cac bién phap
nganh, linh vuc ma Nha
nwoc can quan ly hoic
cac bién phap phat trien _ . _ , ) L _ .
kinh t& - xa héi, ngan pham vi toan quoc hodc cac bién phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc

dé thyc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan quc
hodc cAc bién phap dé thuc hién chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén

sach, quéc phong, an | phong, an ninh & dia phuwong hodc cac bién phap nham phat trién kinh té - x hoi, ngan sach, quoc phong,
ninh? an ninh & dia phuong hoic cac bién phap khac cé tinh chat dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té
- x4 hoi cua dia phuong hoic cac bién phap dé thuc hién thi diém maot sé chinh sach mai thuc tham
quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 10, diém ¢ khoan 2 Piéu 14, diém d khoan 1 Diéu 21 Luat
Ban hanh vin ban quy pham phéap luat sé 64/2025/QH15 (dugc sira doi, bé sung bai Luat sb
B 202 QH L) ottt e




2

2. N&i dung quyen,
nghia vu va loi ich hop
phap cu thé cua céa
nhan, té chirc can dwoc
biao dam?

3. Ly do lwa chen bién
phap quy dinh tha tuc
hanh chinh?

4. C6 bién phap nao
khac cé thé sir dung ma
khéng phai biang quy
dinh tha tuc hanh
chinh khéng?

Co[ ] Khong [ ]

II. PANH GIA TiNH HQ

P HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phi hop véi Hién
phéap khong?

Co[ ] Khong [ ]

B[ T 2 1o 3

2. C6 mau thuan, chong

Co [ ] Khong [ ]

- Vi vin ban cta co quan nha nudc cap trén:
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chéo hoac khang phu hop, | Néu Co, dé nghi néu ro:
théng nflﬁt \{éi quy di_qh + TEN DO Phan tao thanh: . ... ...,
tai cac van ban khac, diéu | | Néu rd didu, Khoan, t8n VAN DAN tONE UNE: ... .e..n et et e,

udc qudc té c6 lién quan
ma nudc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam la
thanh vién khong?

+ P& xuit cach thuc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, ddng bo cua hé théng phap luat hoic Iy do van
quy dinh nhur tal AW thao ...

- V6i van ban cua co quan khac:  CoO [_] Khong [ ]

Néu Co, dé nghi néu rd:

+ TN DO Phan tao thanh: . .. ..
+ Néu 16 dieu, Knoan, tén van Dan twong TNE: ...........oewmn ettt

+ P& xuit cach thuc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, ddng bd cua hé théng phap luat hoic Iy do van
quy dinh nhur tal QU thao ...,
- Vi diéu wdc quéc té co lién quan ma nudc CHXHCN Viét Nam lathanh vien: C6 [ ] Khéng [ ]
Néu C6, dé nghi néu rd:

+ TEn bO phan tao thanh: .. .. . e
+ Néu 16 diéu, khoan, didu wdC QUEC t& tIONE UNE: ....oovn it
+ Pé xuat cach thic giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu udc qudc té hoic ly do van quy dinh
MUt QU N0 ..

I11. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tén thu tuc hanh chinh
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C6 dugc quy dinh ré rang, | C6 [ ] Khong [ ]

Cu the Va PRU NOP KNONG? | INGU 18 1§ 0 v ettt e,

2. Trinh ty thuc hién

a) C6 duoc quy dinh 6 |C6[]  Khong []

FANG VA CU TS VE CAC | NBU IB 1Y 0. ceeeeeeee oo,

budc thuc hién khong?

b) Co6 duoc quy dinh, |C6[ ] Khong [ ]

phan dinh 18 trACN NRIEM | NEU I8 1 0:. .+ oo e ettt el

va ndi dung cong viéc cua

Coquan M MIGC VA G4 |~

nhén’ t6 Chl’IC khi thuc ................................................................................................................................

h|én kh@ng? .................................................................................................................................

c) C6 &p dung co ché lien |C6[ ]  Khéng [ ]

thong khong? J 18I 020 2 103

d) C6 quy dinh viéc kiém | C6[]  Khdng [ ]

tra, danh gia, xac minh | N&u C6, NBU 16 N1 dung qUY dINN:......oeeeei e

thuc t€ ctia co quan nha

UG KNONGY | T
Ly do qQUY QINN:. e e e

- C4c bién phép c6 thé thay thé: C6 [] Khéng[ ]
Néu C6, néu rd 1y do van quy dinh nhu tai duw thao: ........eiee e,

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop ho so:

Co [ ]

- C6 duge quy dinh rd rang, cu thé khéng?
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Tructiép [ ]
Buu chinh [ ]
biente [ ]
b) Nhan két qua:
Tryctiép [ ]
Buu chinh [ ]
biente [ ]

- C6 duge quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nuéc,
ca nhan, to chirc khi thuc hién khéng? Cco [ ] Khong [ ]

4. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Tén thanh phan hd so
|

-NEUTO 1Y do qUY QINh: L. e e
= YU CAU V& NN ENTIC: ...
Ly do qQUY QIn: Lo e e e e

b) Tén thanh phan ho so
0

-INEU IO Iy do QUY QINN: L e
= YBU CAU VB NINNTNEIC: ...
Ly do qQUY QIN: Lo e e

c) Céc gidy to, tai lidu dé
ching minh viéc dap tng
yéu cau, diéu kién thyc
hién thu tuc hanh chinh co
duoc quy dinh rd rang, cu
thé ¢ thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh
khong?

Khong []

d) S6 lugng bo hd so:

5. Thoi han giai quyét

a) Co duoc quy dinh ro
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rang, cu thé va phu hop
khong?

Ly do qQUY AINN: Lo e e
b) Trong truong hop mot | Co [ ] Khong [ ]
thu tuc hanh chinh do | Ly do quy dinh: ........oooeiiiiiiiii e

nhiéu co quan c6 tham
quyén giai quyét, da quy
dinh 14 rang, day du thoi
han giai quyét cua ting co
quan va thoi han chuyén
giao ho so gitta Cac co
quan?

6. Pdi twong thuc hign

a) Péi tuong thuc hién:

-Tochiie:  Trongnuéc [ ] Nudc ngoai [ ]
Y (oI P 1 ¢ PSP

-Canhan: Trongnuéc[ ]  Nudc ngoai [ ]
1O 15

- C6 thé ma rong/ thu hep d6i twong thuc hién khdng?:
Co [ ] Khéng []
B (el ¢ (o R

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Ving [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [] Miénndgi [ ]
- Bién gidi, hai dao []
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- C6 thé m¢ rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:
Co[] Khong []
DAL Ce I ¢ (o S
Du Kién s6 Twong doi trong thuC NIEN/L DM . ...
7. Co quan giai quyét
a) Co dugc quy dinh r6 | Co [] Khong []
rang, Cu the VE CO qUAN | Ly d0o QU (IR ....veeeeeeeee e e e e el
giai quyet thu tuc hanh
CRIMR KNONG? | 7T T
b) C6 thé mo rong uy|C6 []  Khang []
quyen hoaC PhAN CAP TNUC | NGU 18 1§ 0. ..o e et ettt e,

hién khéng?

8. Phi, Ié phi va cac chi ph

i khac (néu co)

a) C6 quy dinh vé phi, Ié
phi va cac chi phi khac
(néu co) khong?

- Lé phi: Khong [_] Co[ ]

NEU CO, NBU IS 1Y A0 ..o el
-Phi:  Khéng [_] Co[ ]

NEU CO, NBU IS 1Y A0 ..o,
- Chi phi khac:  Khoéng [_] Col ]

NEU CO, NBU IS LY A0 ..o,
- Néu rd mic phi, 18 phi hozc chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thao):

+ Mtrc phi (hodc dinh Kem bicu Phi): .......oiiee et
+ MUc 18 phi (hodc dinh kem biu 18 Phi): ... .ovmneiee e,
+ MUC Chi Phi KhaC:. .. e e e e
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) 1o R
- Néu muc phi, 1& phi hoic chi phi khac (néu cd) chua duoc quy dinh tai du thao thi néurd 1y do: ............
b) Quy dinh vé cch thuc, | Co [] Khéng []
thoi diem nop phi, 18 Phi | NoT dung quy GInh: «...oooeeieeee e,
va cac chi phi khac (néu
G8) 66 hob [0 KRBNGT | 7o
) ¢0 hop Iy khong LY 0 QUY QIIRE. oo
9. Miu don, to khai
a) C6 quy dinh vé mau | C6 [ ] Khong [ ]
don, to khai khdng? LY 0 e,
b) Tén mau don, t& khai | - Néu rd nhitng noi dung (nhém) thdng tin can cung cap trong mau don, to khai:
Lo  INOT AUNG TNONG TN L: oottt e et s et ee e eeee et eneee s et et eneeses et eeeeseeeeeneees
"""""""""""""""""""""" Ly do qUY GINN: oottt e b bt b b e b b nres
N O I [N Ta o Rt aTo oo R [ o SO SP
Ly do qUY GINN: bbbt b bbbttt b e be e b nres
- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C6, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyen X4 NNAN: .......cccoooeivieeeiiee i
Ly do qQUY QNN oo e,
¢) Tén mau don, t& khai | - Néu rd nhitng ndi dung (nhém) thdng tin can cung cap trong mau don, to khai:
M ml A\ Co T L8 T T I a0 o I 4 TSP
"""""""""""""""""""""" Ly dO qUY QIR ot a bbbt b e n b nn e
F NOTAUNG ThONG TIN N2 Lottt b bt bbbt et bt b be bt et be b

Ly dO QUY GINN: oo bbbt Rttt e e bt a s
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- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C0, néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan cd thadm quyén XA4C NhAN: ............coeeeveeiieeeinn...

Ly do qQUY AINN: e

d) Ngon ngir

- Tiéng Viet [ ] Songngir [ ] NEU 18 102l SONG NG .. evveeeeee e
Ly do quy dinh (trong trrdng hop MAu don SONE NEI): .. ...uevueeeireiie e el

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu
kién khong?

Co[ ] Khong [ ]

a) Y&u cau, diéu kién 1:

- Bé dap tng yéu cau, diéu kién nay, c& nhan, t6 chuc can:
+ CG két qua tir mot tha tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []

b) Yéu cau, diéu kién n:

- Pé dap tng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t6 chuc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khéac: C6 [ ] Khéng []
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11. Két qua thuc hién
a) Hinh thirc cua két qua | - Gidy phép []
thuc hién thu tuc hanh | - Gjiy chang nhan []
chinh la gi? - Giky dang ky ]
- Chung chi []
- The ]
- Quyét dinh hanh chinh ]
- Van ban xac nhan/chap thuan [ ]
- Loai khéc: [ D NGNE NEU I3: et

b) Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh co6 duoc
mau hoa pht hop khong?

¢) Quy dinh vé thoi han
c6 gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?

Co [ ] Khéng []

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc coa két qua
thuc hién tha tuc hanh
chinh c6 hop ly khong
(néu c6)?

IV. THONG TIN LIEN HE
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Ho va tén nguoi I, oo,
Dién thoai cd dinh: .....ovveeeirii. ; Didong: oo s E-mails L

THU VIEN PHAP LUAT* Tet +84-28-3930 3279 * www.ThuVien]
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HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DU KIEN BAN HANH MOI TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 01/PGTP-BHM)

Co quan chu tri soan thao thuc hi¢n danh gié su can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly cua tung bo phan tao thanh cua thu tuc hanh
chinh dy kién ban hanh mai trong du thao van ban thong qua viéc tra i ngan gon, rd rang va dy du cac cau hoi tai Muc I, 11, 111 caa Biéu
mau sé 01/PGTD-BHM, cu thé nhu sau:

I. SUCAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Ngi dung cu thé trong nganh, linh viee ma Nha nwéc can quan 1y hodc ndi dung cu thé ciia c4c bién phap dé thue hién
chinh sach phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoic cac bién phap phat trién kinh té
- xa hi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hodc cic bién phap dé thyc hién chinh sach phat trlen kinh té - x4
hoi, ngan sach, quoc phong, an ninh & dia phwong hoic cac bién phap nhim phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quoc phong, an
ninh ¢ dia phwong hoiac cac bién phap khac ¢6 tlnh chét dac thu phu ho’p voi dleu kién phat trién Kkinh té - xa hoi caa dia phll'o’ng
hoic c4c bién phap dé thuc hién thi diém mét soé chinh sach méi thudc tham quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 10, diém
¢ khoin 2 Piéu 14, diém d khoan 1 Piéu 21 Luat Ban hanh viin ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (dwec Sira doi, bé sung
béi Luat s6 87/2025/QH15)?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd noi dung van dé cu thé trong nganh, linh vuc hodc cac bién phap phat trién kinh té - xa hoi,

ngan sach, quéc phong, an ninh trén pham vi toan quéc hoic tai dia phuong cu thé va 1y do Nha nudc can dat ra dé quan ly hoic cac bién
phap dé thyuc hién chinh sé&ch phat trién kinh té - x3 hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan qudc hoic cac bién phap phat
trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh trén pham vi toan quoc hodc cac bién phap dé thyc hién chinh sach phat trién kinh té -
xd ho1, ngan sach, quoc phong, an ninh ¢ dia phuong hodc cac bién phap nham phat trién kinh té - xd hoi, ngan sach, qudc phong, an ninh &
dia phuong hoac cac bién phap khac co6 tinh chit dic thu phu hop véi diéu kién phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong hodc cac bién
phap dé thuc hién thi diém mot sé chinh sdch maéi thudc thim quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2 Biéu 10, diém ¢ khoan 2 Piéu 14,
diém d khoan 1 Piéu 21 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 (duoc stra d6i, bo sung bai Luat s6 87/2025/QH15).

Cau 2. Néi dung quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cu thé cia ca nhan, toé chitc cin dwoc bao dam?

Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd noi dung cu thé vé quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cua ca nhan, té chirc can duoc bao
dam va néu rd Iy do Nha nudc can quy dinh.

Céu 3. Ly do lya chon bién phap quy dinh tha tuc hanh chinh?
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Co quan chu tri soan thao can trinh bay rd ly do lua chon di véi tirng tha tuc hanh chinh cu thé trong sé cac bién phap c6 thé sur
dung dé thuc hién yéu cau quan 1y nha nudc hodc thyc hién cac bién phap phat trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quéc phong, an ninh va
bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop phap cu thé cua ca nhan, t chirc.

Muyc ti€u cta viée quy dinh thu tuc hanh chinh 1a dé .dap tmg cac muyc ti€u quan 1y nha nude cy thé gi hodc cac bién phap gi dé phat
trién kinh té - x4 hoi, ngan sach, quc phong, an ninh? Quyén, nghia vu va loi ich hop phéap cu thé ctia ca nhan, to chue can duoc dap tmg 1a
gi? Va dy kién tac dong cua quy dinh thu tuc hanh chinh nhu thé nao dbi véi doi song xa hoi hodc dap tmg phat trién kinh té - x4 hoi, hgan
sach, qUOC phong, an ninh. Theo do, viéc quy dinh thu tuc hanh chinh la bién phap ti uu trong cac bién phép ¢ thé duoc thuc hién dé bao
dam y€u cau quan ly nha nude hodc thue hién cac bién phap phat trién kinh té - xa hoi, ngan sach, quc phong, an ninh va bao dam quyén,
nghia vu va loi ich hop phép ciia ca nhan, to chic.

Luu ¥, néu cau tra 1oi chi chung chung Ia thi tuc hanh chinh duoc dit ra nham dat duoc muc tiéu 1a thyc hién quan Iy nha nuéc hodc
dé hang cao hiéu qua cua hoat dong quan ly nha nudc hoac dé phét trién kinh té - xa hoi, ngan sach, qUOc phong, an ninh hay déap tng
quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia ca nhan, to chirc 1a chua dép ing dugc yéu cau trong danh gia su can thiét cia thii tuc hanh chinh.

Néu khong thé xac dinh duoc muc tiéu can dat duoc khi quy dinh thu tuc hanh chinh thi tht tuc hanh chinh sé khong can thiét. Néu
co quan chu tri soan thao khong xac dinh dugc su can thiét cua tha tuc hanh chinh thi dung viée tra 101 Biéu méu s6 01/DGTP-BHM. Néu
co quan chu tri soan thao tra 101 dugc 1y do lua chon bién phap quy dinh thu tuc hanh chinh thi tiép tuc tra 101 cau héi 4 va st dung Biéu
mau s6 01/DGTD-BHM (Muc II, I1I) dé danh gia tinh hop hién, hop phép, tinh hop 1y ciia tirg bd phéan thu tuc hanh chinh duge quy dinh
tai du thao.

Cau 4. C6 bién phap nao khac co thé sir dung ma khdng phai bang quy dinh thia tuc hanh chinh khong?

Co quan chu tri soan thao can xac dinh c6 bién phap nao khac co6 thé sir dung ma khong phai bang quy dinh thu tuc hanh chinh
khong? Néu tra 10i 1a C6 thi dé nghi néu rd cac bién phap c6 thé st dung (vi du: thoa thuan, cam két dan su, kiém tra cua co quan quan ly
hanh chinh nha nudc,...). Truong hgp Co6, nhung van lya chon bién phap quy dinh thu tuc hanh chinh thi néu 18 1y do quy dinh. Néu tra loi
|a Khong thi cling néu 6 1y do.

Il. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va lam rd noi dung quy dinh thu tuc hanh chinh duoc ban hanh phu hop véi Hién phap,
khong mau thuan, chong chéo hodc khong phu hop, théng nhat véi quy dinh tai cic vian ban cua co quan cip trén, vin ban ctia co quan
khac hay diéu udc qubc té cé lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 14 thanh vién,

Néu quy dinh ctia thil tuc hanh chinh duoc xac dinh 1a duoc ban hanh theo dung tham quyen nhung mdt hoac cac bd phéan cua thu
tuc hanh chinh khdng pht hop véi Hién phap, mau thuin, chong chéo hodc khong phu hop, thong nhat voi quy dinh tai cac ciia co quan cap
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trén, vin ban cia co quan khac hay diéu wéc qudc té co lién quan ma nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghi
chinh stra, hoan thién quy dinh cua thu tyc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, thong nhat, dong bo cua hé thdng phap luat; truong hop
van gitr quy dinh tha tuc hanh chinh trong dy théo thi dé nghi néu 6 1y do va dé xut cach thirc giai quyét.

III. PANH GIA TINH HOQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Cau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé tén cua thu tuc hanh chinh duoc lra chon.
Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tur hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc hoic c& nhan, té chic, két hop véi:
- Tén két qua cua thu tyc hanh chinh va két hop ddi véi timg d6i twong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp chiing chi hanh nghé ludr su”; “Cap Giay chiing nhdn du diéu kién an toan thuc phdam”.

- Cum tir chi sy Vat, Sy viéc ma co quan nha nuéc mudn quan ly hoic ¢ nhan, to chirc mong muén dat duoc.

Vi du: “Bdng ky tam trii”’; “Dé nghi thanh toan chi phi hé tro fir van phap ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

Cau 2. Trinh tw thuc hién

Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va néi dung
cng Vviéc ciia co quan nha nudc va ca nhan, to chirc khi thyc hién thi tuc hanh chinh; c6 ap dung co ché lién théng hoic c6 ting cuong gia
quyét thu tuc hanh chinh trén moéi trudng dién tir khdng? Cac budc thuc hién co duge quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho
co quan nha nudc, ¢& nhan, t6 chac khi thuc hién khéng?

- Trong truong hop tha tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, ddnh gia, xac minh thyc té ciia co quan nha nuéc, can néu rd ly do,
can cur quy dinh va cac bién phép cd theé thay the.

Céc bién phap c6 the thay thé viéc kiém tra, dénh gi4 thuc té cua co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
nhu: danh gia, ching nhan cua to chirc doc l1ap; chuyén tir kiém tra trudc sang Kiém tra sau;... Ly do khong lua chon céc bién phép co the
thay thé.

Cau 3. Cach thiwrc thuc hién
Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
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- Xac dinh tha tuc hanh chinh c¢6 duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac céch thirc dé ca nhan, t6 chirc ndp hd so va nhan két qua nhu:
truc tiep tai co quan giai quyét tha tuc hanh chinh hoac qua buu chinh hoac qua truc tuyén trén moi truong dién tir.

- Chung minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co quan
nha nudc, ca nhan, t6 chac khi thuc hién thu tuc hanh chinh.

Cau 4. Thanh phan, sé lwgng hd so
Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:
- N&u tén cua tirng thanh phan h so.

- Néu r6 sy can thiét, myc dich cia viéc quy dinh ddi véi tirng thanh phan hd so nham cung cap thdng tin can thiét dé xac dinh,
chirng minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cau, dé nghi, tw cdch phdp nhdn cia c& nhan, té chire; dé chimg minh viéc déap vng yéu cau, diéu kién,; dé

ddp g muc tiéu xem xét cia co' quan nha nieéc, nguoi ¢ tham quyén, ...

Pong thoi, thanh phén h so khong tring v6i thanh phan ho so ciia mot thi tuc hanh chinh khac ¢6 két qua 1a thanh phan ho so cia
thu tuc hanh chinh du kién quy dinh hoic thanh phan hd so 1a két qua do chinh co quan giai quyét thu tuc hanh chinh dang quan ly; khong
yéu Cau co quan, to chiic, ca nhan cung cap cac thanh phan ho so da c6 trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh, co s¢ dir li¢u quoc gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan ly dugce chia sé, khai thac theo quy dinh
cua phap luat.

- Xac dinh rd c4c gidy to, tai ligu dé chimg minh viéc dap tng yéu cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh ¢6 dugc quy dinh rd
rang, cu thé & thanh phan ho so cta thu tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xac dinh r6 rang, cu the vé hinh thirc ddi voi tung thanh phan hé so (ban chinh, sao chup, ching thuc, cong chung, ban dién tu,
bdn sao dién tir, Xac nhdn, xudt trinh, déi chiéu); cac glay to, tai lisu kém theo 1a gi? (gidy gidi thiéu, gidy uy quyén, dia VCD, DVD, mé
hinh,...;); hinh thirc cua thanh phan ho so phai da dang, dé thuc hién.

- Xac dinh rd s6 lugng tirng thanh phan hé so, sé lwong bd hd so (gidi thich rd 1y do néu quy dinh sé heong 1ém hon mét (01) bé.

_- Déi vai thu tuc hanh chinh duoc thyc hién trén moi truong dién tir thi viée quy dinh ho so dién tir phai phi hop véi quy dinh phap
luat vé thuc hién tha tuc hanh chinh trén moéi truong dién tur.
- Doi véi thyc hién thi tuc theo co ché mot cira quoc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh déi véi hang héa xuét, nhap
khau thi viéc quy dinh ho so phai ph’U hop véi quy dinh phap Iuatq vé thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cura quoc gia, mot cira
ASEAN va kiém tra chuyén nganh doi véi hang hoa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé, trong d6 quy dinh r3 thoi gian thuc hién cac budc tir khi tiép
nhan ho so dén khi tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cta co quan hanh chinh nha nudc,
khong ké ngay nghi, I¢, tét theo quy dinh). Truong hop thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh tir 30 ngay lam viéc tr¢ 1én thi quy dinh la
ngay hodc thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi gian cho ca nhan, t6 chtc va phu hop vai kha
nang cua co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyen giai quyét hodc phdi hop giai quyét thi quy dinh rd rang,
day du thoi han giai quyét cia tirg co quan va cach thic, thoi han chuyén giao hé so giita cac co quan.

Vi du: thoi hgn kiém tra hé so; thoi han tham dinh hé so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phéi hop; thoi han phé duyét; v.v...
Ciu 6. Poi twong thuc hién
Dé 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can:

- Xac dinh r6 rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé timg ddi twong (c& nhan, té chite, trong nuée, niéc ngoai), pham vi ap
dung (toan qudc, ving, dia phu"ang nganh, hay mang tinh ddc thu: néng thon, do thi, mlen nai, bién gidi, hai dao). Qua do danh gia vé
mtc ¢6 phan biét gitta cac ca nhan vai nhau, giira ca nhan véi td chuc; gitra cac ving mién, linh vuc; gitta trong nudc va ngoai nudc.

- X4c dinh va néu rd ly do vé kha nang mo rong hoac thu hep déi twong, pham vi ap dung.

- Du béo, duy kién vé sb luong ddi twong tuan tha hang nam.

Ciu 7. Co quan giai quyét

Dé lam rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh, bao gém: co quan c6 thim quyén
quyét dinh; co quan truc ti€p giai quyét tha tuc hanh chinh va co quan phoi hgp (néu co).

- Ap dung téi da cac giai phap phan cap hoic ty quyén cho co quan hanh chinh cap duéi hodc dia phuong giai quyét thu tuc hanh
chinh nham tao thuan loi cho cé& nhan, to chirc trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh. Bong thoi, néu
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rd 1y do tai sao khong thé &p dung cac giai phap phan cip hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cip duéi hoic dia phuong giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Vi du: khédng cé cdn cit phap Iy; €6 can civ phép 1y nhung chwa thé 1y quyén hogc phan cap; ...

Cau 8. Phi, 1& phi va céc chi phi khac (néu cd)

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh vé phi, 18 phi va cc chi phi khac (néu c6) khdng? Xéc dinh vé mac phi, 1 phi va cac chi
phi khac (néu co) cu the 1a gi? Néu 13 1y do quy dinh. Truong hop c6 cac muc phi, 1€ phi va cac chi phi khac (néu co) ap dung doi vaéi tung
truong hop khi thuc hién thu tuc hanh chinh va dugc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao dinh kem biéu, phu luc nay
theo Bicu mau so 01/DGTD-BHM. Theo dd, viéc quy dinh phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6) phéi bao dam co ban bu dap chi phi va
mang tinh phyc vu khi co quan nha nuéc thyc hién giai quyet tha tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; bao dam cat giam toi da chi phi
khong can thiét cho cé nhén, t6 chirc; c6 tinh dén dac diém tirng vung mién, tirng doi tuong thuc hién, timg linh vuc va thong 1€ quoc te.

- Xac dinh r rang, cu thé vé céach thuc, thoi diém nop phi, 1é phi va céc chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho ca nhan,
to churc thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyét thi tuc hanh chinh trong viéc thu céc loai phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Néu muc phi, & phi va cac chi phi khac (néu cd) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu ré 1y do.

Cau 9. Miu don, to khai

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mu hoa, dién tir hoa don, to khai ¢6 tac dung hd tro ca nhan, to chirc tuan thu tha tuc hanh chinh trong viée ghi day
du cac thdng tin can thict cho viéc giai quyet thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian lam tha tuc va bao dam viéc thong nhat ho so thu tuc
hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau héa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, trdnh lam dung viéc mau hoa dé tao ra déc quyen caa
co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.,

- Chiing minh cu thé ve tinh hop Iy cta timg noi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai. Néu khdng chimg minh duoc Iy do
tai sao can quy dinh cac ndi dung thong tin nhu du thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao can loai bo cac néi dung théng tin
khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngir cia mau don, t& khai c6 tao thuan lgi cho ca nhan, té chic khong?.

- Truong hop don, to khai c6 y8u cau x4c nhan caa co quan, t6 chirc, ca nhan thi phai néu rd noi dung xac nhan, co quan/ ngudi co
tham quyen xac nhan; su can thiét, tinh hop ly cuaa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.
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- Mau don, to khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong cé trong quy dinh & cac diéu, khoan cua vin ban
quy pham phép luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Y&u ciu, diéu kién

D& lam 16 noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do cua viéc quy dinh doi véi timg yéu
cau, dieu kién. Cu theé:

- Néu rd rang, cu thé tén ting yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh ddi vai tirng yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc coi 1a can thiét khi dap ung yéu cau quan ly nha nudc,
phu hop vai kha nang dap tng cua ca nhan, t6 chirc; bao dam su cong bang gifta cic ca nhan, giita cac t6 chirc, giita ca nhan véi to chuc,
gilra cac nganh, linh vuc, gilta cac Vung mién, giita trong nudc v6i ngoai nude (Vi du: dé chirng minh kha nang, ndang luc chuyén mén hogc
thuge doi twong diéu chinh, pham vi ap dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwée; ...).

- Xéc dinh rd dé dap (g yéu cau, diéu kién ndy, ca nhan, to chirc can c6 ket qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc sy
Kiém tra, xac minh, danh gia ctia co quan nha nudc hoac thuc hién céng viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu cdu, diéu kién tring véi yéu cau, diéu kién cua mét thu tuc hanh chinh khac ¢6 két qua 1a thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac noi dung phét sinh thém cac hd so, gidy to c& nhan, to chic phai nop ngoai
nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

D¢ 1am r6 noi dung nay, co quan chi tri soan thao can xéc dinh hinh thirc (ban gidy hogc ban dign tir) cua két qua giai quyét (nhu
gidy phép, gidy ching nhan, giay dang ky, chung chi...), két qua thuc hién tha tuc hanh chinh c¢6 duoc mau hoa hay khong? Thoi han, pham
Vi ¢0 hi¢u luc cua két qua giai quyét (neu cd) va néu rd ly do cua viéc quy dinh, nham bao dam phl hop véi yéu cau quan 1y nha nuéc, véi
quyén, nghia vy, loi ich hop phap cua té chirc, ca nhan va tinh hinh thuc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

q Co quan chu tri soan thao ghi rd thdng tin caa ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tic dong, gitip co quan tham dinh c6 thé trao
do1 trong qua trinh danh gia./.
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Biéu miu sé 02/PGTD-SPBS. Danh gia tic dong caa thi tuc hanh chinh dwot sira dbi, bd sung trong dw thaoe viin ban

TEN CO QUAN,

DON VI Biédu méu sé 02/DGTD- SPBS

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU THAO VAN BAN

THU TUC HANH CHINH L oo e,

I. CAN CU PHAP LY
(Néu ro dieu, khodn, diém
va tén van dang quy dinh
thu tuc hanh chinh dwoc
Stra d6i, bé sung)

Il. PANH GIA TiNH HQ

P HIEN, HOP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 phi hop véi Hién
phap khéng?

Co[ ] Khong [ ]
N U 10 1Y QO: ot et ettt et e e e e

2. C6 mau thuan, chong
chéo hoac khdng phu hop,
thdng nhat véi quy dinh
tai cac van ban khac, diéu
wdc qudc té co lién quan
ma nudc Cong hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam la
thanh vién khong?

- V6i vin ban cua co quan nha nudc cap trén:  CO [ Khong [ ]
Néu C6, dé nghi néu ro:

+ TEnbO phan tao thanh: . .. ..

+ P& xuat cach thuc giai quyét dé dam bao tinh thdng nhat, ddng bo cua hé théng phép luat hoic Iy do
van quy dinh nhu tal duthao ...
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- Vi van ban caa co quan khac:  Co [ ] Khong [ ]
Néu Co, dé nghi néu rd:
+ TEN DO Phan tao thanh: ... ...
+ Néu 16 diéu, Knoan, tén van ban twong TNE: ..........oewue e,

+ D& xuat céch thirc giai quyét dé dam bao tinh théng nhat, dong bo cua hé théng phap luat hoc Iy do
van quy dinh nhur tal dwthao ...,
- Vi diéu uéc qudc té co lien quan ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam 1a thanh vién:
C6 [ ] Khong [ ]

Néu Co, dé nghi néu rd:

+ TEn bo phan tao thanh: ... ..
+ Néu 16 diéu, khoan, didu udc qUOC t& tWONG UNE: .....ovniee et
+ P& xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu wdc qudc té hoic Iy do van quy
GInh Nhu tal AU TNA0 ... e,

I11. PANH GIA TiNH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH
(Péi véi bg phdn thi tuc hanh chinh durgc Sia doi, bé sung thi danh gid; bg phdn thii tuc hanh chinh khéng dwoc sira doi, bé sung
thi khong danh gia va xoa bo khoi Biéu mau)

1. Tén tha tuc hanh chinh

C6 dugce quy dinh 6 rang,
cu thé va phu hop khéng?

Co[ ] Khong [ ]

2. Trinh tu thuc hién

a) C6 dugc quy dinh ro
rang va cu thé vé cac

Co[ ] Khong [ ]
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LT o o0 {18 (ol T LT I8 16T 2
b) Co6 duoc quy dinh, [C6[ ] Khong [ ]

phan dinh 18 trACh NNIEM | NBU I8 1Y 005 ...+ttt e,
va noi dung cong viéc cua

Coquam mhi MIGC VA G4 |
nhén’ t6 Chﬁ'C khi thl.IC ...........................................................................................................................
h|én kh@ng? ...........................................................................................................................
c) C6 ap dung co ché lien | C6[ ]  Khdng [ ]

thong khong? N U 10 LY QOr. et e
d) C6 quy dinh viéc kiém | C6[ ]  Khong [ ]

tra, danh gid, xac minh
thuc t€ ctia co quan nha
nudc khong?

Néu C6, néu rd noi dung quy dinh:

- Céc bién phép c6 thé thay thé: Cco []
Néu C6, néu rd ly do van quy dinh nhu tai dy thao:

3. Cach thac thuc hién

a) Nop ho so:
Tryctiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]
b) Nhan két qua:
Tryc tiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]

- C6 duogc quy dinh rd rang, cu thé khéng?  C6 [] Khong [ ]
Néu rd ly do:

- C6 dugc quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc,
ca nhan, t6 chic khi thuc hién khéng? co [ ] Khong []
Néu rd ly do:

4. Thanh phan, sé lwong ho so
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a) Tén thanh phan hd so | - Néu 13 Iy do quy dinh thanh PhaN RO SO ... .oeeeee e,
Lo = YBU CAU VE NINNENTIC: oot
------------------------------- Ly do qQUY AN o e
b) Tén thanh phan hd so | - Néu rd 1y do quy dinh thanh PhAN NG SO ....o.veie e
L PP PR S YBU CAU VE NINN ENTIC: ...
------------------------------- Ly do qUuy AN .o e e
c) Céc gidy to, tai lieu dé | C6[ ]  Khéong []
Chng MINK VIEC QAP UNG | NGU IO ...
yéu cau, dieu kién thuc
BN thi fuC RaNh GhiNR 6 |~ 77 77 T T T
dLl:QC quy dinh‘ ra I"éng’ Cu ...........................................................................................................................
thé & thanh phén YO SO CUIAL |+ v v o v v s e e s e e e e te et e e e ete e et e et e e teeaasateanatesnasatasnaasassetanasseanssetesasuetessesenasnenasienesaenns
tht tuC NANN CRINN KNG ? | o e e e
d) S6 lwong bd hd so: | Ly do (Néu quy dinh tir 02 DG N6 S0 6 18N = ..o ii e
5. Thai han giai quyét
a) Co dugc quy dinh r6 |-C6[]  Khong []
rang, cu thé va phu Nop | - Néu rg thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh:................oocoiiiiiiiiiii oo
khong? Ly do qQUY AIN: Lo e
b) Trong trwong hop mot | C6 []  Khong []
thu tuc hanh chinh do NNICU | 1y do quy dInR:.....ooeeee e,

co quan c6 tham quyén giai
quyét, da quy dinh rd rang,
day du thoi han giai quyét
cua ting co quan va thoi
han chuyén giao hd so giira
cac co quan?
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6. P6i twong thuc hién

a) Déi tugng thuc hién:

-Tochiie:  Trongnudc[ ] Nudc ngoai [

- C6 thé mo rong/ thu hep dbi twong thyc hién khdng?:
Co [ ] Khéng [ ]

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Viong [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [ | Miénnti [ ]
- Bién gidi, hai dao [_]

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi &p dung khong?:

Co [ ] Khéng []

N U 10 1Y QO: ot e e e e e

Du kién sb luong d6i twong thyuc hién/1 nim:

7. Co quan giai quyét

a) C6 dugc quy dinh ro
rang, cu thé vé co quan
giai quyét tha tuc hanh
chinh khong?

Co [ ] Khong []
Ly do quy dinh:

b) C6 thé mo rong uy
quyen hoac phén cap thuc
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hién khéng? Néu rd ly do:
8. Phi, 1 phi va cac chi phi khac (néu co)
a) C6 quy dinh vé phi, 1& | - Phi:  Khéng [_] col ]
phit va cac chi Phi KNAC | NEU €O, MU 18 1§ 0 ...,
(néu co) khéng? - Lé phi: Khong [] co[]
NEU CO, NBU I 1Y Q0. e el
- Chi phi khac:  Khoéng [] Co[]
NEU CO, NBU I 1Y A0 .o el
- Néu rd mic phi, 18 phi hoic chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thdo):
+ Mt phi (hodc dinh Kem bieu Phi): .....onieee e,
+ Mt 18 phi (hodic dinh kem bibu 18 Phi): ....ooomneiee et
+ MUC Chi phi KhacC:. .. . e
+ Mtc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu cd) c6 phi hop khéng: CO[ ]  Khéng [ ]
52 10

- Néu muc phi, 1& phi hoic chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do:

b) Quy dinh vé céch thuc, | C6 [] Khéng []

th\éi diem nop phl,’, 1€ ppf NOT dUNG QUY GINN:. .. e
Zg) i:%chf;[y Ighlihlgzg?? (ncu Ly do qQUY AN e
9. Miu don, to khai

a) C6 quy dinh vé mau |C6 [ ] Khong [ ]

don, to khai khong? Ly 0% e

b) Tén mau don, t& Khai
L

- Néu rd nhitng noi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:
+ NG AUNG TNONG TN L L o e e e
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Ly do qQUY QNN e
+ NG AUNG tNONG TN N e e e

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [] Khong []
Néu Ca, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

c) Tén miu don, to Khai
TR

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to& khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

Ly do qUy Ainh. ... e

d) Ngobn ngir

- Tiéng Viet [ ] Songngit [ ] N&U 3 10ai SONG NGT:.......ooveiie e,

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu
kign khong?

Co[ ] Khong [ ]

a) Yéu cau, diéu kién 1:

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ C4 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []
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b) Yéu cau, diéu kién n:

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, tb chuc can:
+ C4 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khong [ ]

11. Két qua thuc hi¢n

a) Hinh thirc cua két qua
thuc hién tha tuc hanh
chinh la gi?

- Giay phép ]
- Giay chirng nhan []
- Giay ding ky []
- Chung chi []
- The (]
- Quyét dinh hanh chinh []
- Van ban xac nhan/chap thuan ~ []
- Loai khéc:

b) Két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh c6 duoc
mau hoa pht hop khong?

¢) Quy dinh vé thoi han
cd gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc

56 0
Co [ ] Khéng []
- Néu C6, néu thoi han cuthé:.......... thang/ nam.
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hanh chinh ¢6 hop Iy |- NEU KBONE, NBU IS 1§ A0t
khéng (néu c06)?

d) Quy dinh vé pham vi | Toanquéc [ ] Dia phuong [ ]
€6 NidU W CUB KEL GUA | Ly dor.........ooo oo
thuc hién thu tuc hanh

chinh ¢c6 hop ly khong

(MEU CO)? | oeressese o e
IV. THONG TIN LIEN HE

HO VA N NGUOIT GBI ..ot
biénthoaicodinh: .............................. D 1 1 (6] V<SRN
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S o ] ~ HUONGDANTRALOI ]
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG DU THAO
VAN BAN (BIEU MAU SO 02/PGTD-SPBS)

Co quan chu tri soan thao thuc hién danh gia tinh hop phép, tinh hop ly cua tung bo phan tao thanh caa thu tuc hanh chinh
duogc stra doi, bd sung théng qua viéc tra loi ngan gon, rd rang va day du cac cau hoi tai Muc I, 11, 11l caa Biéu mau sé6 02/DGTH-
SPBS, cu thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY

Néu rd diéu, khoan, diém va tén vin ban giae-dang quy dinh thu tuc hanh chinh duoc sira di, bo sung.

Il. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri soan thao can xac dinh va 1am rd noi dung quy dinh tha tuc hanh chinh duoc ban hanh phu hop véi Hién phap,
khong mau thudn, chong chéo hodc khong phu hop, théng nhat véi quy dinh tai cac vin ban cia co quan cap trén, van ban cua co
quan khac hay diéu udc quéc té co lién quan ma nude Cong hoa xi hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién.

Néu quy dinh cta tha tuc hanh chinh dugc xac dinh 1a dugc ban hanh theo ding tham quyén nhung mot hodc cac bo phén cua
tha tuc hanh chinh khdng phi hop véi Hién phéap, mau thuin, chong chéo hodc khong phu hop, thong nhat véi quy dinh tai cac cua co
quan cip trén, van ban cia co quan khac hay diéu wdc qudc té cé lién quan ma nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam [a thanh
vién thi dé nghi chinh stra, hoan thi¢n quy dinh cua thu tuc hanh chinh dé bao dam tinh hop hién, théng nhét, déng bd cua hé théng
phap luat; truong hop vén giir quy dinh thu tuc hanh chinh trong du thao thi dé nghi néu rd 1y do va dé xuét cach thirc giai quyét.

1. PANH GIA TiNH HQOP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Lueu y: Co quan chii tri sogn thdo chi danh gid tac déng doi véi bg phan thii tuc hanh chinh diwoc sita déi, bé sung; bg phan thu
tuc hanh chinh khéng dwoc sira doi, bé sung thi khéng danh gid va x6a bé khéi Biéu mau.

Cau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé tén cua thi tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung.
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Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tir hodc cum tir chi hanh dong cua co quan nha nudc hoic ca nhan, to chire, két hop véi:
- Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop ddi véi timg ddi tuong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp chitng chi hanh nghé ludz su”’; “Cdap Gidy chiing nhdn du diéu kién an toan thuc pham ”.

- Cum tir chi Sy Vat, Sy viéc ma co quan nha nudc mubn quan Iy hodc ca nhan, t6 chicc mong mudn dat duoc.

Vi dy: “Pang ky tam trii”; “Pé nghi thanh toan chi phi hé tro tur van phép ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.

Cau 2. Trinh tw thyc hién

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va noi
dung cong viéc cua co quan nha nudc, to chirc va ca nhan khi thuc hién thi tuc hanh chinh; ¢ ap dung co ché lién thdng hoic ¢é ting
cuong giai quyét tha tuc hanh chinh trén moéi trudng dién tir khdng? Cac budc thuc hién c6 duge quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét
kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ¢ nhan, té chic khi thuc hién khdng?

- Trong trudng hop thu tuc hanh chinh ¢6 quy dinh viéc kiém tra, danh gia, x4c minh thuc té cia co quan nha nudc, can néu rd
Iy do, cin cir quy dinh va cac bién phap cd thé thay thé.

Cac bién phap c6 thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ciia co quan nha nuéc trong qua trinh giai quyét tha tuc hanh
chinh nhu: danh gia, chitng nhan cua té chire doc 1ap; chuyén tir Kiém tra trudc sang kiém tra sau;... Ly do khong lua chon céc bién
phap c6 thé thay thé.

Cau 3. Céach thirc thyc hién

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh thu tuc hanh chinh c6 duoc quy dinh rd rang, cu thé vé cac cach thire dé ca nhan, to chizc nop hd so va nhan két qua
nhu: truc tiép tai co quan giai quyét thu tuc hanh chinh hoic qua buu chinh hodc qua méi trudng dién tir.

- Chierng minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co
quan nha nuéc, ca nhan, to chic khi thuc hién tha tuc hanh chinh.
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Cau 4. Thanh phan, sé lweng hd so
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
- Néu tén cua ting thanh phan ho so.

- Néu rd sy can thiét, muc dich cta viéc quy dinh ddi véi ting thanh phan hé so nham cung cip thong tin can thiét dé xac dinh,
chang minh van dé gi dé phuc vu co quan nha nudc trong qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh.

Vi du: dé xac dinh yéu cdu, dé nghi, tw cach phdp nhdn cia c& nhan, té chice; dé ching minh viée ddp g yéu cdu, diéu kién;
dé dap vng muc tieu xem xét cua co quan, nguoi co tham quyén; ...

Dong thoi, thanh phan ho so khong tring voi thanh phan hd so ctia mét thu tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho so
ctia thu tuc hanh chinh duy kién quy dinh hoac thanh phan hé so 1a két qua do chinh co quan giai quyét tha tuc hanh chinh dang quan
ly: khong yéu ciu co quan, t6 chirc, ca nhan cung cap cac thanh phan hd so di ¢ trong Cong Dich vu cong Qudc gia, hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh, co s& dit liéu quéc gia, co so dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan Iy dugc chia sé, khai
thac theo quy dinh cua phép luit.

- Xac dinh rd cé4c giay to, tai liéu dé chirng minh viéc dap ung yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh c6 duogc quy
dinh rd rang, cu thé & thanh phan hé so cua tha tuc hanh chinh khong? Néu rd quy dinh.

- Xéc dinh r6 rang, cu thé vé hinh thirc d6i véi tirng thanh phan ho so (ban chinh, sao chup, ching thyc, cong ching, bdn dién
tir, ban sao dién tir, X4c nhdn, xudt trinh, doi chiéu); cac gidy to, tai liéu kém theo 1a gi? (gidy gidi thiéu, gidy uy quyén, dia VCD,
DVD, mé hinh, ...;); hinh thtrc ctia thanh phan hd so phai da dang, d& thuc hién.

- X&c dinh rd s6 luong tirng thanh phan hd so, sé lwong bo hd so (gidi thich rd ly do néu quy dinh sé lwong lén hon mét (01) bé.

- P4i voi thu tuc hanh chinh dugc thyuc hién trén méi truong dién tir thi viée quy dinh hd so dién tir phai phu hop véi quy dinh
phép luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh trén méi truong dién tir.

- Péi véi thuc hién thu tuc theo co ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh d6i véi hang hoa xuét,
nhap khau thi viéc quy dinh hd so phai phi hop véi quy dinh phap luat vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira quéc gia,
mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh ddi véi hang hoa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Thot han giai quyét thu tuc hanh chinh dugc quy dinh 10 rang, cu thé,—trong dé quy dinh ro thoi gian thuc hién cac budce tu
khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Quy dinh thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh 13 ngay 1am viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cia co quan hanh chinh nha
nuéc, khdng ké ngay nghi, 18, tét theo quy dinh). Trudng hop thoi han giai quyét thi tuc hanh chinh tir 30 ngdy lam viéc tré 1én thi
quy dinh 1a ngay hoac thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét tha tuc hanh chinh phai bao dam tiét kiém thoi gian cho t6 chirc, ca nhan va phu hop véi
kha ning ctia co quan giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mét thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyén giai quyét hoac phéi hop giai quyét thi quy dinh rd
rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi han chuyén giao hd so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham d@inh hé so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phdi hop; thoi han phé duyét; v.v...

Ciau 6. Péi twong thuc hién

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xéc dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do viéc quy dinh vé timg ddi twong (c& nhan, té chize, trong mirde, nwéc ngoai), pham vi &p
dung (toan quéc, ving, dia phirong, nganh; hay mang tinh déc thii: néng thén, doé thi, mién nui, bién gidi, hai dao). Qua d6 danh gia vé
muc d6 phan biét giita c4c ca nhan vai nhau, gitra ca nhan vai t6 chiic; gitta cac viing mién, linh vyc; giita trong nude va ngoai nudc.

- Xéc dinh va néu rd ly do vé kha niang mé rong hoac thu hep ddi tuong, pham vi &p dung.

- Dy béo, du kién vé sb luong d6i twong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giai quyét

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:
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- Xac dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do viéc quy dinh vé co quan giai quyét thi tuc hanh chinh, bao gom: Co quan c¢6 thim
quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phdi hop (néu c6).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan cap hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuwong giai quyét thu tuc
hanh chinh nham tao thuan loi cho ca nhan, to chirc trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh. Bong
thoi, néu rd 1y do tai sao khdng thé ap dung cac giai phap phan cap hoic uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hoic dia phuong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

Vi dy: khong ¢é cdn cik phdp Iy; ¢6 can cir phdp Iy nhung chwa thé phan cdp hodc iy quyen; ...

Cau 8. Phi, 1& phi va céc chi phi khac (néu co)

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thi tuc hanh chinh cé quy dinh vé phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) khong? Xac dinh vé muc phi, 1 phi va
cac chi phi khac (néu co) cu thé 1a gi? Néu 18 1y do quy dinh. Truong hop c6 cac mic phi, 18 phi va cac chi phi khéac (néu c6) ap dung
d6i véi ting trudng hop khi thuc hién thi tuc hanh chinh va dwogc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan cha tri soan thao dinh kém
biéu, phu luc nay theo Biéu miu sé 02/DGTP-SPBS. Theo dé, viéc quy dinh phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) phai bao dam co
ban bu dép chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nudc thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhan, té chuc; bao dam
cat giam tdi da chi phi khong can thiét cho c& nhan, to chirc; co tinh dén dic diém ting ving mién, timg dbi twong thuc hién, timg linh
vuc va thong 18 qudc té.

- X4c dinh rd rang, cu thé vé cach thic, thoi diém nop phi, 16 phi va céc chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho t6
chire, c& nhan thyc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyét thii tuc hanh chinh trong viéc thu cac loai phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Néu muc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai dur thao thi néu rd ly do.

Cau 9. Miu don, to khai

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh viéc mau hoéa, dién tir hoa don, t& khai co tac dung hd tro to chuc, ca nhan tuan tha tha tuc hanh chinh trong viéc
ghi day du cac thdng tin can thiét cho viéc giai quyét tha tuc hanh chinh, rat ngan thoi gian 1am tha tuc va bao dam viéc théng nhat hd
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so tha tuc hanh chinh. Tuy nhién, viéc mau héa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dung viéc mau hoa dé tao
ra d6C quyén cua co quan giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Chitng minh cu thé vé tinh hop Iy caa ting noi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai. Néu khéng chimg minh duoc
ly do tai sao can quy dinh c&c noi dung thong tin nhu du thao mau don, t& khai thi co quan chi tri soan thao can loai bo cac noi dung
thong tin khdng thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- Xac dinh ngén ngir cua mau don, t& khai ¢ tao thuan lgi cho c& nhan, té chic khdng?

- Trudng hop don, to khai c6 yéu cau xac nhan cia co quan, to chirc, c& nhan thi phai néu rd noi dung xac nhan, co quan/ ngudi
c6 tham quyén xac nhan; sy can thiét, tinh hop ly caa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.

- MAu don, to khai khong duoc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong co trong quy dinh & cac diéu, khoan caa vin
ban quy pham phap luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Dé 1am rd noi dung ndy, co quan chu tri soan thao can xac dinh rd rang, cu thé va néu rd Iy do cua viéc quy dinh ddi véi ting
yéu cau, diéu kién. Cuthé:

- Néu rd rang, cu thé tén tirng yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh d6i véi ting yéu cau, diéu kién. Yéu cau, diéu kién duoc coi l1a can thiét khi dap tmg yéu cau quan 1y nha
nudc, phi hop véi kha niang dap tmg cua to chire, ca nhin; bao dam sy cong bang giita cac ca nhan, giira cac to chire, giita c4 nhan véi
t6 chtrc, gitra cac nganh, linh vuc, giira cac ving mién, giita trong nudc voi ngoai nude. (Vi du nhw dé chirng minh kha nang, ndng lic
chuyén mén hodc thuge doi tuwong diéu chinh, pham vi ap dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwdc; ..).

- X4c dinh o dé dap ung yéu cau, diéu kién nay, to chirc, ca nhan can cd két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac, dap tng duoc
sur kiém tra, xac minh, danh gia cta co quan nha nuéc hoic thuc hién cong viéc khac khong?

- Khong quy dinh yéu ciu, diéu kién tring v6i yéu cau, diéu kién ctiia mot tha tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho
so ctia thi tyc hanh chinh dy kién quy dinh.
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- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh cac noi dung phat sinh thém céc hd so, gidy to to chic, c& nhan phai nop
ngoai nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

Pé 1am r6 ndi dung ndy, co quan chi tri soan thao can xac dinh hinh thic (ban gidy hoic ban dién tir) cua két qua giai quyét
(nhu gidy phép, gidy ching nhan, gidy ding ky, chang chi...), két qua thuc hién tha tuc hanh chinh c6 duoc mau héa hay khéng?
Thoi han, pham vi ¢6 hiéu luc cua két qua giai quyét (néu co) va néu rd ly cua viéc quy dinh, nham bao dam phi hop véi yéu cau
quan Iy nha nudc, vai quyén, nghia vy, loi ich hop phap caa ca nhan, té chirc va tinh hinh thuc tién.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd théng tin cua ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tic dong, giup co quan thim dinh co thé
trao d6i trong qua trinh danh gia. /.
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Biéu miu so6 03/PGTD-PC. Panh gia tac dong caa thia tuc hanh chinh dé thuc hién nhiém vu, guyén han dwoc phan cip

TEN CO QUAN,

DON VI

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH
DPE THU'C HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

THU TUC HANH CHINH Lt oo e

Biéu méu sé 03/PGTP-PC

I. CAN CU PHAP LY

(Néu ré diéu, khodn, diém
va tén van ban cua cap
trén dang quy dinh thu tuc

hanh chinh)

Il. SU CAN THIET PH

Al THAY POI THU TUC HANH CHINH PANG AP DUNG PE THUC HIEN NHIEM VU,

QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

C6 can phai thay doi trinh
ty, tha tuc, tham quyén
dang dugc quy dinh trong
van ban quy pham phéap
luat cia co quan nha nudc
cip tréndé thuc hién
nhiém vy, quyén han
dugc phan cap khéng?

co [ ] Khong [ ]
N U 10 1Y QO: ot e et e

I11. PANH GIA TiNH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

1. C6 duoc ban hanh theo

co [ ] Khong [ ]

dung tham quyén khong?
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N U 10 1Y QOr e e e e et e e e e
C6 mau thudn, chdng |- Véi van ban cua co quan nha nuwéc cap trén:  CO [ ] Khong [ ]
chéo hodc khong pht hop, | Néu Co, dé nghi néu rd:
th_f’”g nhf?‘t Vfﬁ quy diﬁ]h + TEN DO PhaN ta0 thAnh: ... .,
tai cac van ban khac, diéu N e . ,
wéc qubc t& c6 lién quan + Nc?u rd diéu, khoan, tén Van’bar} tuong ung:...... T RRTITRIITI PPy PR
ma nude Cong hoa xa hoi | + Pe xuat cach thuc giai quyet dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé thong phap luat hoac ly do
chi nghia Viét Nam la | van quy dinh nhu tai duthao ...
thanh vién khéng?
- V/6i van ban cua co quan khac:  CO [_] Khong [ ]
Néu Co, d& nghi néu rd:
+ TEN DO PhaN tao thanh: ... o
+ Néu 16 diéu, Khoan, tén van ban twong TNE: ..........eewen e
+ D¢ xuat céch thuc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé thong phap luat hoic Iy do
van quy dinh nhur tal duwthao ... e
- Véi diéu udc quéc té co lién quan ma nugc CHXHCN Viét Nam Ia thanh vién: C6 [ | Khong [ ]
Néu C6, dé nghi néu ro:
+TEnbo phan tao thanh: . ... ..
+ Néu rd diéu, khoan, diéu wGC QUOC t& tONE TNE: .. oevveee et
+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh twong thich véi diéu wéc quoc té hoic Iy do van quy
dinh nhu tal Auw thao ...

1. PANH GIA TiNH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH

1. Tén tha tuc hanh chinh

C6 dugc quy dinhré rang, | C6[]  Khéng []
cu the va phu hop khong? | Neu r3 1y do:

Noi dung thay doi so véi tén thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ..........oooieeeiie e,
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LY dO thay QO0: ... .eieee e

2. Trinh ty thuc hién

a) C6 dugc quy dinh 1o
rang va cu thé vé cac
budc thuc hién khong?

Col ] Khong [ ]

Noi dung thay doi so véi tén thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............coooeeiieeiiee e,
LY d0 thay GO1: ...

b) Co6 dugc quy dinh,
phan dinh r6 trach nhiém
va ndi dung cong viéc cua
co quan nha nudc va cé
nhan, t6 chicc khi thuc
hién khong?

Co[ ] Khong [ ]

Noi dung thay doi so véi tén thii tuc hanh chinh dang dp dung: ..............coooiiiiiiiiiiiiie e,
LY d0 thay GO1: ... et

c) C6 ap dung co ché lién
théng khéng?

Co[ ] Khong [ ]

d) C6 quy dinh viéc kiém
tra, danh giad, xac minh
thuc té cia co quan nha
nudc khéng?

Co[ ] Khong [ ]
NEU CO, NBU IB Y A0 ..

- Céc bién phép c6 thé thay thé: co []
Néu CO, néu rd ly do van quy dinh nhu tai dy thao:
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Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ..........vieeeeiee e

3. Céch thic thuc hién

a) Nop hd so:
Tructiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]
b) Nhan két qua:
Tructiép [ ]
Buu chinh [_]
Pientr [ ]

- C6 duoc quy dinh r6 rang, cu thé khong?  C6 [ ]
Néu rd ly do:

- Co dugc quy dinh phi hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi cho co quan nha nudc,
ca nhan, t6 chirc khi thuc hién khéng? co [ ] Khong []

Néu rd ly do:

Noi dung thay doi so véi thii tuc hanh chinh dang dp dung: ..............coooiiiiiiiiiiiiie e,
LY d0 thay GO1: ... et

4. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Tén thanh phan hd so | - NEU I3 1§ do qUY GINN: ...ooenien e,
Lo = YBU CAU VE NINNENTIC: oot
------------------------------- Ly do QUY AN o e
Noi dung thay doi so véi tha tuc hanh chinh dang &p dung: ...........ooooviieeiieiie e,
LY d0 thay GO1: ...t
b) Tén thanh phan hd so | - Neurd 1y do quy Ginhi........ooeen e
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Ly do QUY AN .o e e

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang dp dung: ..............cooeiiieiiieiiiie e,

L7 d0 thay @612 ...
c) Céc gidy to, tai lieu dé | C6[ ]  Khéng []
Chng MINK VIEC QAP UNG | NGU 1. ...
yéu cau, dieu kién thuc
RGN thit tuC hANh ChiR GO | 777 7 77 7T T T
dugc quy dinh ra rang’ Cu ....- ................ ‘7.- ........ : .............................................................................................
thé & thanh phan hd so | NOi dung thay doi so voi thi tuc hanh chinh dang dp dung: ...
cia thi tuc hanh Chinh | Ly do thay GO0t ........oimen e el
khong?
d) S6 lwong bd ho so: | Ly do (Néu quy dinh tir 02 DG N6 S0 16 I8N = ..o ie e
5. Thoi han giai quyét
a) Co dugc quy dinh r6 |-C6[]  Khong []
rang, cu thé va pht hop | - Néu r thoi han giai quyét thi tuc hanh Chinh........c.oeeeeeeeeeeeeee e
khéng?

Ly do QUY AIN: Lo e

Noi dung thay doi so véi thii tuc hanh chinh dang dp dung: .............cooeiiiiiiiiiiiie e,

LY d0 thay GO1: ...t
b) Trong truong hop mot | C6 |  Khéng []
thi tuc hanh chinh do | Ly do quy dinhi.....ooee e,

nhiéu co quan c6 tham
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QUYEN QIAT QUYL A8 QUY | ovovreeeiiie e
dinh 16 rang, dAy AU thOT |
han giai quyet cua timg co Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............co.oveiieeiieeeiie e,

quan va thoi han chuyén
giao ho so gilta cac co
quan?

LY d0 thay GOL: ..t

6. Poi twong thuc hign

a) Déi tuong thuc hién:

- CH thé ma rong/ thu hep d6i twong thuc hién khdng?:

Co [ ] Khéng []

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung:
Ly do thay déi:

b) Pham vi ap dung:

-Toanquéc [ ] Ving [] Diaphuong [ ]
-Néngthén [ ] Pothi [] Miénndgi [ ]
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- Bién gidi, hai dao [_]

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Co [ ] Khéng [ ]
NBU PO 1Y dOr e e e e e e

7. Co quan giai quyét

a) Co dugc quy dinh ro
rang, cu thé vé co quan
giai quyét thi tuc hanh
chinh khéng?

Co [ ] Khong []
Ly do quy dinh:

b) C6 thé mo rong uy
quyén hoac phén cap thuc
hig¢n khong?

Co [ ] Khong []
Néu rd ly do:

8. Phi, 1€ phi va céac chi ph

i khac (néu co)

a) C6 quy dinh vé phi, 1é
phi va cac chi phi khac

- Lé phi: Khong [_] col ]
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(néu c6) khong? -Phi:  Khéng [_] col ]
NEU CO, NBU IO 1Y A0 .ol
- Chi phi khac:  Khoéng [] Co[]
NEU CO, NBU I 1Y A0 el
- Néu rd mic phi, 18 phi hozc chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir thdo):
+ Mt phi (hodc dinh kem bieu Phi): .....ooiii e,
+ Muc I¢€ phi (hodc dinh kém biéu 18 PR ) o e
+ MUC Chi phi KhaC:. .. . e
+ Mtc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu cd) c6 phi hop khéng: C6[ ]  Khéng [ ]
5 10

- Néu muc phi, 1& phi hoac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do:

- Noi dung thay doi o véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: ..............cooeiiiiiiiiiiiiieiiiee
LY A0 thay Q0L ... e
b) Quy dinh vé cach thuc, | CO [] Khéng []
thoi diem nop phi, 18 PAT | NOT dung quy GInh:.....oeee oo,
va cac chi phi khac (néu
08 06 hoD I KRBRG? | 7o s s
) oy g ) A LT 112 0 o
9. Mau don, to kKhai
a) C6 quy dinh vé mau |C6 [ ] Khong [ ]
don, to khai khong? LY 0 e

b) Tén mau don, t& Khai
L,

- Néu rd nhitng noi dung (nhém) thong tin can cung cap trong mau don, to khai:
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+ NG AUNG tNONG TN L o o e e e e

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to& khai khong? Co [ ] Khong []
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:

¢) Tén mau don, t& Khai
AR

- C6 quy dinh viéc xac nhan tai don, to khai khong? Co [ ] Khong [ ]
Néu C, néu rd ndi dung xac nhan, nguoi/co quan cd tham quyén xac nhan:
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Ly do quy AInh. ...
Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: ............coooeeiiriiie i)
LY do thay G001, .....ueeee e

d) Ngon ngir

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau, diéu
kién khong?

Co[ ] Khong [ ]

a) Yéu cau, diéu kien 1:

- Bé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ CG két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6 [ ] Khéng []

b) Yéu cau, diéu kién n:
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- Pé dap trng yéu cau, diéu kién nay, ca nhan, t chuc can:
+ C6 két qua tir mot thu tuc hanh chinh khac: C6[ ]  Khéng [ ]

- Noi dung thay doi o véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: ............ooooeeiueeiii e
Ly Ao thay GO0z ..ot e e e e
11. Két qua thuc hién
a) Hinh thirc cua két qua | - Gidy phép

thuc hién tha tuc hanh
chinh la gi?

L]
- Giay chirng nhan []
- Giay ding ky []
- Chung chi []
_The (]
- Quyét dinh hanh chinh []
- Van ban xac nhan/chap thuan  []
- Loai khac: [P NGNI NEU I8: ..o,

Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Bangiay [ |  Bandiénte [ ]

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang 4p dung: ............coouveeeeeiie i)
LY A0 thay @08 .ot
b) Két qua giai quyét tha [C6 [ ] Khong [ ]
tuc hanh chinh €O QUOC | 1§ dor... ... oo oo,

mau hoa pht hop khong?

Noi dung thay doi so véi thi tuc hanh chinh dang &p dung: .............oooiiiieiiie i)
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¢) Quy dinh v& thoi han
c6 gia tri hiéu luc cua két
qua thuc hién thu tuc
hanh chinh cé hop ly
khong (néu c6)?

d) Quy dinh vé pham vi
c6 hiéu luc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh ¢c6 hop ly khong
(néu c)?

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi dién: ......
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o HUONG DAN TRA LOI
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

PE THUC HIEN NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP
(BIEU MAU SO 03/PGTD-PC)

Co quan chu tri soan thao thuc hién dénh gia su Can thiét, tinh hop phap, tinh hop ly cua tirng bo phén tao thanh cua thu tuc
hanh chinh dé thyc hi¢n nhiém vu, quyén han duoc phan cip thdng qua viéc tra o1 ngan gon, rd rang va diy da cac cau hoi tai Muc I,
I, 11, 1V cua Biéu mau sé 03/DGTD-PC, cy thé nhu sau:

I. CAN CU PHAP LY
Néu rd diéu, khoan, diém va tén van ban cua cap trén dang quy dinh thu tuc hanh chinh.

11. SUCAN THIET PHAI THAY POI THU TUC HANH CHINH PANG AP DUNG PE THUC HIEN NHIEM VU,
QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

Co quan chu tri soan thdo trinh bay ly do can phai thay d6i trinh ty, thu tuc, tham quyen dang dugc quy dinh trong van ban quy
pham phép luat ciia co quan nha nudc cap trén dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap.

III. PANH GIA TiNH HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

Co quan chu tri s0an thao can xac dinh va [am r6 ndi dung quy dinh thu tuc hanh chinh dugc ban hanh theo ding tham quyen
dugc quy dinh tai Luat To chirc chinh phu, Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong; khong méau thuan, chong chéo hodc khéng phu hop,
théng nhét v6i quy dinh tai cac vin ban ctia co quan cdp trén, vin ban ctia co quan khac hay diéu udc qudc té c6 lién quan ma nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Trong qua trinh danh gia tac dong, néu tha tuc hanh chinh duoc xac dinh khong dung thim quyén ban hanh theo quy dinh thi
co quan chu tri soan thao khong tiép tuc tien hanh viéc danh gia va khong quy dinh thu tuc hanh chinh trong du thao van ban quy
pham phap luat.

Néu quy dinh cua tha tyc hanh chinh dugc xac dinh 12 dugce ban hanh theo ding tham quyen nhung mt hodc cac b phén cua
thu tuc hanh chinh mau thuan chong chéo hodc khong phu hop, thdng nhét véi quy dinh tai cac cia co quan cap trén, van ban cua co
quan khac hay diéu wdc qudc té co lién guan ma nuc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién thi dé nghj chinh stra, hoan
thién quy dinh cta thu tuc hanh chinh dé tao su thong nhat, dong bo cia hé thong phap luat; trudng hop van giit quy dinh tha tuc hanh
chinh trong dy thao thi d& nghi néu rd 1y do va dé xuat cach thirc giai quyét.
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IV. PANH GIA TiNH HQP LY CUA THU TUC HANH CHINH

Khi danh gia tinh hop Iy ting bo phan tao thanh cua thu tuc hanh chinh duge quy dinh tai du thdo, co quan chu tri soan thao tra
161 ngan gon, 1 rang va day du cac cau hoi dudi day, déng thoi 1am rd noi dung thay doi so véi thu tuc hanh chinh dang 4p dung va
néu ro ly do thay doi.

Céau 1. Tén tha tuc hanh chinh

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh r rang, cu thé tén cua thi tuc hanh chinh duoc lva chon.

Tén cua thu tuc hanh chinh gdm: Tir hodc cum tir chi hanh dng cua co quan nha nuéc hoic ca nhan, té chic, két hop vai:
- Tén két qua cua thu tuc hanh chinh va két hop ddi véi timg ddi tuong, linh vuc cu thé (néu co);

Vi dy: “Cdp chitng chi hanh nghé ludt su”; “Cap Gidy chiing nhdn du diéu kién an toan thyc pham .

- Cum tir chi Sy vat, Su viéc ma co quan nha nudc mudn quan ly hodc ca nhan, té chicc mong muébn dat duoc.
Vi dy: “Pang ky tam trii”; “Pé nghi thanh toan chi phi hé tro zur van phép ludt cho doanh nghiép nhé va vira”.
Céau 2. Trinh tw thuc hién

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh thu tuc hanh chinh dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac budc thuc hién; trong d6 phan dinh rd trach nhiém va noi
dung cdng Viéc clia co quan nha nude va ca nhan, to chic khi thuc hién thi tuc hanh chinh; c6 ap dung co ché lién théng hoic ¢é ting
cudng giai quyét thu tuc hanh chinh trén moi trudng dién tar khdng? Cac budc thuc hién co duoc quy dinh hop 1y dé tao thuan loi, tiét
Kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ¢ nhan, té chic khi thuc hién khong?

- Trong truong hop thu tuc hanh chinh c6 quy dinh viéc Kiém tra, danh gia, xac minh thuc t& cia co quan nha nudc, can néu rd
1y do, can ctr quy dinh va cac bién phép co thé thay thé.

C4c bién phap co thé thay thé viéc kiém tra, danh gia thuc té ctia co quan nha nudc trong qué trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh nhu: danh gia, chirng nhan cua t6 chire doc 1ap; chuyén tir kiém tra trudc sang kiém tra sau;...Ly do khong lua chon céc bién
phép c6 thé thay thé.

Céu 3. Cach thwc thuc hién
Pé lam rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl


https://moj.gov.vn/thutuchanhchinh/Pages/chi-tiet-tthc.aspx?ItemID=891&IdTichHop=7730

15

- Xéc dinh thu tuc hanh chinh c6 dugc quy dinh rd rang, cu thé vé cac cach thire dé ca nhan, to chire nop ho so va nhan két qua
nhu: Truc tiép tai co quan giai quyét tha tuc hanh chinh, qua buu chinh hoac qua méi truong dién tir.

- Chierng minh cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 1a phu hop va tao thuan loi, tiét kiém chi phi téi da cho co
quan nha nudc, ¢d nhén, t6 chuc khi thyc hién tha tuc hanh chinh.,

Cau 4. Thanh phan, sé lwgng hd so

Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- N&u tén cua tirng thanh phan ho so.

- Néu rd su can thiét, muc dich cia viéc quy dinh ddi véi timg thanh phan ho so nhdm cung cap thong tin can thiét dé xac dinh,
chirng minh van de gi dé phuc vu co quan nha nuéc trong qué trinh giai quyet thu tuc hanh chinh.

Vi du: dé xdc dinh yéu cdu, dé nghi, tw cach phdp nhan cua ca nhan, té chire; dé ching minh viée ddp g yéu cau, diéu kién;
dé dap vng muc tiéu xem xét ciia CONN, nguoi ¢6 tham quyén, .

DPong thoi, thanh phan’ho so khong trung vdi thanh phan hd so cua mot thu tuc hanh chinh khac co két qua 13 thanh phan ho so
cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh hogc thanh phan hé so 1a ket qua do chinh co quan gidi quyet thu tuc hanh chinh dang quan
ly; khéng yéu cau co quan, to chirc, ca nhan cung cap cac thanh phan ho so da cé trong Cong dich vu cong quoc gia, hé thong thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh, co s¢ dit li¢u quoc gia, co s¢ dir liéu chuyén nganh do co quan nha nudc quan 1y dugc chia sé, khai
thac theo quy dinh cua phap luat.

- Xéc dinh rd céc gidy to, tai liéu dé chang minh viéc dap tng yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh ¢o dugc quy
dinh rd rang, cu thé ¢ thanh phan ho so cua thu tuc hanh chinh khong? Néu 13 quy dinh.

- Xac dinh r6 rang, cu thé vé hinh thirc déi voi timg thanh phan ho so (ban chinh, sao chup, ching thyc, cdng ching, xéc nhan,
Xuat trinh, doi chieu); cac giay to, tai licu kem theo la gi? (giay gidi thi¢u, giay uy quyén, dia VCD, DVD, mé hinh,...;); hinh thie cua
thanh phan ho so phai da dang, dé thuc hién.

- X4c dinh rd s6 luong tirng thanh phan hd so, sé lwong bé hd so (gidi thich rd ly do néu quy dinh sé lwong lén hon mét (01) bé.

- Béi véi thi tuc hanh chinh duge thyc hién trén moi trudng dién tir thi viéc quy dinh ho so dién tir phai phii hop véi quy dinh
phap luat ve thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir.

- Bdi vai thyc hién thu tyc theo co ché mot cira qudc gia, mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh déi véi hang hoa xuit,
nhéap khau thi viéc quy dinh ho so phai phu hop véi quy dinh phap luat ve thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot ctra quoc gia,
mot cira ASEAN va kiém tra chuyén nganh doi vai hang hoa xuat, nhap khau.
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Cau 5. Thoi han giai quyét
Dé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh duoc quy dinh 3 rang, cu thé, trong d6 quy dinh rd thoi gian thuc hién cac bude tir
khi tiép nhan ho so dén khi tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quy dinh thot han giai quyét thu tuc hanh chinh la ngay lam viéc (don vi chi thoi gian 1am viéc cua co quan hanh chinh nha
nudc, khong ké ngay nghi, I¢€, tét theo quy dinh). Truong hop thoi gian thuce hién tha tuc hanh chinh tir 30 ngay lam viéc trd 1én thi
quy dinh 1a ngay hodc thang.

- Viéc xac dinh thoi han giai quyét phai bao dam tiét kiém thoi gian cho c4 nhan, t6 chirc va phi hop voi kha ning cia co quan
giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Trong truong hop mot thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c6 tham quyen gial quyét hoic phdi hop giai quyét thi quy dinh rd
rang, day du thoi han giai quyét cua timg co quan va cach thuc, thoi han chuyén giao hd so giita cac co quan.

Vi du: Thoi han kiém tra ho so; thoi han tham dinh ho so; thoi han kiém tra, xac minh; thoi han phOI hop; thoi han phé duyét; v.v...
Ciau 6. DPdi twong thuc hién
Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh rd rang, cu thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé tirng déi tuong (C& nhan, té chire, trong nude, mréc ngoai), pham vi ap
dung (toan quéc, vimg, dia phiong, nganh; hay mang tinh déic thi: néng thén, do thi, mlen nai, bién gidi, hdi dao). Qua d6 danh gia ve
muc d6 phan biét gitra c4c ca nhan vai nhau, gitra ca nhan vai t6 chic; giita cac viing mién, linh vyc; giita trong nude va ngoai nudc.

- Xéc dinh va néu rd ly do vé kha niang mé rong hoac thu hep ddi tuong, pham vi &p dung.

- Dy béo, du kién vé sb luong d6i twong tuan thi hang nam.

Céu 7. Co quan giai quyét

Dé lam rd noi dung ndy, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh rd rang, cu thé va néu ro ly do viéc quy dinh Vvé co quan giai quyét thu tuc hanh chinh, bao gém: Co quan c6 tham
quyén quyét dinh; co quan truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh va co quan phoi hop (néu co).

- Ap dung t6i da cac giai phap phan Cap hoac uy quyén cho co quan hanh chinh cap dudi hodc dia phuong gial quyét thu tuc
hanh chinh nham tao thuan loi cho ca nhan, t6 chic trong viéc lién hé véi co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh. Bang

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl



17

thoi, néu rd 1y do tai sao khdng thé &p dung cac giai phap phan cap hogc ty quyen cho co quan hanh chinh cép dudi hogc dia phuong
giai quyéet tha tuc hanh chinh.

Vi du: Khéng cé can cir phdp Iy; ¢é can cir phdp 1y nhung chira thé 1y quyén hodc phan cép; ...

Cau 8. Phi, I phi va cac chi phi khéc (néu co)

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xac dinh tha tuc hanh chinh c6 quy dinh vé phi, 1& phi va céac chi phi khac (néu c6) khong?, xac dinh vé mac phi, 18 phi va
cac chi phi khac (néu c6) cu thé 1a gi? va néu 13 1y do quy dinh. Trudng hop c6 cac mic phi, 18 phi va cac chi phi khac (néu co) ap
dung ddi vai timg truong hop khi thuc hién thu tyc hanh chinh va dugc 1ap thanh biéu, phu luc riéng, co quan chu tri soan thao dinh
kém biéu, phu luc nay theo Biéu mau s6 03/DGTD-PC. Theo d6, viéc quy dinh phi, & phi va cac chi phi khac (néu co) phai bao dam
co ban bu dap chi phi va mang tinh phuc vu khi co quan nha nuéce thuc hién gidi quyet thu tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc; bao
dam cat giam toi da chi phi khong can thiet cho ca nhan, to chirc; c6 tinh dén dac diém tung vung mien, tang doi tuong thyc hién,
tung linh vuc va théng 1€ quoc te.

- Xac dinh rd rang, cu thé vé cach thirc, thoi diém nop phi, 1¢ phi va cac chi phi khac (néu c6), nham dam bao thuan tién cho ca
nhan, t6 chuc thuc hién thu tuc hanh chinh va co quan giai quyet thi tuc hanh chinh trong viéc thu céc loai phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Néu muec phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) chua duoc quy dinh tai du thao thi néu rd ly do.

Cau 9. Miu don, to khai

Pé 1am rd noi dung nay, co quan chu tri soan thao can:

- Xéc dinh viéc mau hoa, dién tir héa mau don, to khai 6 tac dung hd tro ca nhén, t6 chirc tuan tha tha tuc hanh chinh trong
viéc ghi day du cac thong tin can thiet cho viéc gidi quyet thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian lam thu tuc va bao dam viéc thong
nhat ho so thu tuc hanh chinh. Tuy nhién,’ viéc mau hoa noi dung don, to khai phai bao dam tinh hop ly, tranh lam dung viéc mau hoa
dé tao ra doc quyen cua co quan giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Chirng minh cu thé vé tinh hop Iy cua ting ndi dung thong tin quy dinh trong mau don, to khai. Néu khong chimg minh dugc
ly do tai sao can quy dinh cac noi dung thong tin nhu du thao mau don, to khai thi co quan chu tri soan thao can loai bo cac noi dung
théng tin khong thé giai trinh ra khoi mau don, to khai.

- X4c dinh ngdn ngit cia mau don, t& khai c6 tao thuan loi cho ca nhan, té chic khong?.

- Truong hop don, t& khai ¢ yéu cau xéc nhan ciia co quan, t6 chirc, ca nhan thi phai néu rd ndi dung xac nhan, ngudi/co quan
cd tham quyén xac nhan; su can thiét, tinh hgp ly caa viéc xac nhan va noi dung xac nhan.
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- Mau don, to khai khong dugc yéu cau thém diéu kién, hd so gidy to ma khong cé trong quy dinh ¢ cac diéu, khoan cua vin
ban quy pham phap luat chira mau don, to khai do.

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

_DBé 1am 16 noi dung nay, co quan chu tri soan thao can xac dinh r6 rang, cu thé va néu rd Iy do cua viéc quy dinh doi vai ting
yéu cau, dicu kién. Cuthé:

- Né&u rd rang, cu thé tén tirng yéu cau, diéu kién;

- Ly do quy dinh dbi véi tirng yéu cau, diéu kién. Yeu cau, diéu kién duoc duoc coi 1a can thiét khi dap ung yéu cau quan 1y
nha nudc, phu hop voi kha nang dap ng cua ca nhan, t6 chire; bao dam sy cong bing giita cac c4 nhan, gilra cac t6 chuc, giita ca
nhan véi t6 chic, giita cac nganh, linh vuc, gilra cac vung mién, giita trong nudc voi ngoai nude. (Vi du nhuw dé chiing minh kha ndéng,
nang lec chuyén mdn hodc thuge doi twong diéu chinh, pham vi &p dung; cung cdp thém théng tin cho co quan nha nwdc; ...).

- Xéc dinh 5 dé dap wng yéu cau, diéu kién ndy, ca nhan, to chirc can c6 két qua tir mot this tyc hanh chinh khac, dap img duoc
su kiém tra, xac minh, danh gia ctia co quan nha nudc hoac thuc hién cdng viéc khac khéng?

- Khong quy dinh yéu cﬁ}l, diéu kién trung véi yéu cau, diéu kién cia mot thir tuc hanh chinh khac c6 két qua 1a thanh phan ho
so cua thu tuc hanh chinh du kién quy dinh.

- Trong yéu cau, diéu kién khong dugc quy dinh céc ngi dung phét sinh thém cac ho so, gidy to c& nhan, to chac phai nop
ngoai nhirng thanh phan ho so da dugc quy dinh.

Cau 11. Két qua thuc hién

D¢ 1am r6 ndi dung nay, co quan chi tri soan thao can xéc dinh hinh thirc (ban gidy hoic ban dién tur) cua két qua giai quyét
(nhu gidy phép, gidy ching nhan, glay dang ky, chung chi....), ket qua thyc hién thu tuc hanh chinh c6 duoc mau héa hay khong?,

thot han, pham vi ¢6 hiéu lyc cua két qua giai quyét (néu co) va néu rd ly cua viéc quy dinh, nham bao dam phu hop véi yéu cau quan
1y nha nudc, vai quyén, nghia vy, loi ich hop phap cta ca nhan, to chic va tinh hinh thyc tién.

V. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi ré thong tin ciia ngudi truc tiép dién Biéu mau danh gia tac dong, gitp co quan tham dinh c6 thé
trao doi trong qua trinh danh gia./.
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Biéu mau s6 04/DGTD-SCM. Tinh chi phi tuin thi thi tuc hanh chinh trong duw thio viin ban

TEN CO QUAN, PON VI

CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH TRONG DU THAO VAN BAN

Biéu méu sé 04/DGTD-SCM

TEN THU TUC HANH CHINH: .....ovvuiiiieieiieerteeetneertneersneeessneessneesssnesseeessneesssesessnsessssessssessns

I. CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH HIEN TAI HOAC DU KIEN BAN HANH MOI

MU | Mie | o | S
Thoi Mirc | chi phi phi, 18 So lrong Chi .
Cac cong viéc Cac hoat dong/ | gian ;I(-)T Bi% tTll:e phi, . tll:lllrlc dbi t}lalrl]rlc T:lllll%ccll:ilé?lhl Ghi
STT khi thye hién cach thirc thuye | thuc .8 £ chi .. _ | twgng < : : .
TTHC hign cu thé | hign | &M | Yam | oo hién o sy | hign ) TTHC/OL 1 chd
T viéc ic . R nam (dong
i€ dich /01 TTHC am (dong)
(219) (d6ng) vu khac nam thu/01 (d6ng)
& (dd flg) (dong) nam &
1 | Chuén bi hd so
1.1 | Thanh phan HS 1 | Hoat dong 1
Hoat dong n
1.n | Thanh phan HSn | Hoat dong 1
Hoat dong n
2 | Nop ho so Truc tiép

Buu chinh
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Dién o
3 | Nop phi, 1& phi,
chi phi khac
3.1 | Phi
3.2 | L¢ phi
3.3 | Chi phi khic (néuco)
Chuan bi, phuc
vu viéc kiém tra,
4 danh gia cia co
quan c¢6 tham
quyén (néu co)
Hoat dong 1
Hoat dong 2
Cong viéc Kkhac
5 X o
(n€u co)
6 Nhan két qua Truc tiép
Buu chinh
Dién tir

TONG
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II. CHI PHi TUAN THU THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG HOAC PE THUC HIEN
NHIEM VU, QUYEN HAN PUQC PHAN CAP

MUC | Mie | o | S
Théi Muc | chi phi hi. 16 So luon Chi .
o , ) ML TNBQ | thug | PM™ ) 1an | "% | phi | Téng chiphi
Cac cong vie Cic hoat dong/ | gian /01 gior | tw phi, thuc doi thure thue hién Ghi
STT khi thuc hién cach thire thue | thuc 8 £ chi .~ | tuwgng . : p .
TTHC hign cu thé | hign | &M | Yam | oo hién o sy | hign ) TTHC/OL 1 cht
e Cy M vige | dieh | PV |01 | M8 T TTHC | nam (dong)
(810) (dff)ng) vu khac nam thu/01 (déng)
A (dong) nam
(dong)
1 | Chuan bi hd so
1.1 | Thanh phan HS 1 | Hoat dong 1
Hoat dong n
1.n | Thanh phan HS n | Hoat dong 1
Hoat dong n
2 | Nop ho so Tryc tiép
Buu chinh
Dién tir
3 | Nop phi, 1¢ phi,
chi phi khac
3.1 Phi
3.2 | Léphi
3.3 | Chi phi khic (néuco)
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Chuin bi, phuc
vu viéc kiém tra,
danh gia cua co
quan c¢6 thim
quyén (néu co)

Hoat dong 1

Hoat dong 2

Cong viéc Kkhac

(néu co)

Nhan két qua Truc tiép
Buu dién
Dién tir

TONG
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I11. SO SANH CHI PHI

450,000
400,000
350,000
300,000
250,000
200,000
150,000
100,000

50,000

0

Chi phi tuin thi thi tuc hanh chinh hién tai hoac dw kién ban hanh méi va
dworc stra doi, b6 sung hoac dé€ thwc hién nhiém vu, quyén han dwoc phian cap

396,700

311,975

B Chi Phi hién tai Chi phi sau du kién stra d6i, bd sung ho&c dé thwc hién nhiém vu, quyén han dwoc phan cip

Chi phi tuin thi TTHC con lai (mau d6) va Chi phi tuan thi TTHC cit giam dwoc (mau xanh) sau khi
dworc stra doi, bo sung hoac dé thwc hién nhiém vy, quyén han dwoc phan cap

* Ghi chu: S6 liéu trong Bang tinh chi mang tinh chat minh hoa.
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) o ] ] HUGNG DAN ) ] ]
TINH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH TRONG DU THAO VAN BAN
(BIEU MAU SO 04/PGTD-SCM)

Viéc tinh chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh gitp lrong hoa duoc cac chi phi xd hoi ma dbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh
phai bo ra dé tuan thu cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh. Trén co s¢ d6 s& dé xuat giai phap phu hop bao dam tinh hiéu qua caa cac quy
dinh vé thi tuc hanh chinh theo hudng giam génh ning hanh chinh tbi da cho c4 nhan, t6 chitc nhung van dat dugc muc tiéu quan ly.

I. CONG THUC TiNH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH

Cong thure tinh chi phi tudn tha mot tha tuc hanh chinh:

Chi phi tuan Chi phi thyc hién cac o
thu 01 thu cong viéc can thiét theo Ph.l ’ le;,phllva cac
\ _ . IR S chi phi khac theo
tuc hanh = quy dinh dé c6 két qua cua uy dinh (néu c6)
chinh thii tyc hanh chinh dé e

Xac dinh chi phi thuc hién tirng cong viéc:

o Chi phi tu vén,
Thoi gian dich vu (in an, sao

Chi phi di lai, lam \Thu n?ap chup, xac nhan,

in s _ \ binh quan 01 R , ,
thuc hién tng = don, to Houdi/01 gid + cong chung, ching
cong viéc khai, tai glém Vié(% thuc, dich thuat;
liéu khac i buu chinh, internet

hodc chi phi khac)

Cong thire tinh tong chi phi tudn tha mot thi tuc hanh chinh trong mét nam:
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Tong chi phi C . 2 SO luong doi
ng “hip Chi phi S6 1n thuc g Co1
tuan thu 01 N n tuong tuan thu
, . _ tuan thu 01 hién theo quy , .
thu tuc hanh = , X ) X thu tuc hanh
, thu tuc dinh trong 01 , ,
chinh trong N . 3 chinh dé trong
_ hanh chinh nam B
01 nam 01 nam

1. XAC PINH CAC THANH PHAN CUA CHI PHIi TUAN THU TTHC

Bang ky hiéu va chir viét tat

-C: Chi phi -DV: Dichwvu

-T: Thoi gian -KT: Kiémtra

- P, LP: Phi, 18 phi -TT:  Truyc tiép tai tru s6 CQNN

-P: S6 lan thyc hién -BD:  Qua buu dién

-SL: S luong dbi twong tuan tha - NET: Qua Internet

-HS:  Hodso -K:  Khac

- NHS: Nop ho so - Crrhe: Chi phi thyc hién 1 TTHC

- NKQ: Nhan két qua -3 Chi phi TTHC/ nam: TONG chi phi thyc hign 01
TTHC/01 nam.

1. Xac dinh chi phi @6i véi tirng cong viéc khi thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc cong viéc khi thyuc hién tha tuc hanh chinh bao gdm: Chuan bi hd so; nop hd so; nop phi, 1& phi, chi phi khac (néu co);
chuan bi, phuc vu cho viéc kiém tra, danh gia thuc té caa co quan c6 tham quyén (néu cd), cdng viéc khac (néu co); nhan két qua.
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a) Chudn bj hé so

CAc hoat dong cu thé lién quan dén chuan bi hd so bao gdm: Cé& nhan, té chirc ty chuan bi hodc phai thdng qua cac ca nhan, t6
chuc khéc cua phéap luat nhu thué tu van, dich vu (in 4n, sao chup, ching thuc, cong ching, kiém dinh,...) & hoan thién ting thanh
phan hd so theo quy dinh.

Chi phi cho viéc hoan thanh ting thanh phan hé so (Cps) duge tinh nhu sau:
- Truong hop tu thuc hién:

Cus = Thoi gian (trung binh 01 gio/01 trang, két hop véi dinh méc viing mién) nhan (x) véi muc thu nhap binh quan/i gio 1am
viéc cong (+) vai chi phi in an (néu cd).

- Trudong hop phai thong qua tu van, dich vy:
Cowrs = Muc gia hién hanh do co quan c6 tham quyén quy dinh hoic theo thuc té.

Vi du: Gid sir, mét c& nhan tai khu viee dé thi 1am thii tuc dé nghi cdap Gidy phép xay dung déi véi cong trinh dan dung céap 1V
c6 chi phi xay dung 1 ty dong thi chi phi dé thuc hién thi tuc hanh chinh nay dwoc xdc dinh nhw sau:

Dai véi thii tuc hanh chinh ndy, chi phi trong viéc chudn bi hé so sé dwoc tinh nhw sau:

+ Chi phi cua viéc lam don dwoc tinh bang thoi gian (trung binh 01 gio/01 trang, két hop véi dinh mizc viing mién) nhan (x)
véi mize thu nhdp binh quan/01 gio 1am viéc céng (+) véi chi phi in an (néu co).

Chs1 = (1.0 giox 2trang x48.714 @) + 2.000 d = 99.428 4.

+ Chi phi d@é ¢6 ban sao c6 chiing thuc Gidy chiing nhdn quyén sir dung ddt dwoc tinh bang thoi gian di lai (trung binh 01
gio/01 lwot, két hop véi dinh mizc viing, mién) nhan (x) véi mizc thu nhdp binh quan/01 gio 1am viéc cng (+) véi 1é phi chieng thuc
(theo quy dinh).

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl
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Chi phi tu Vén, dich vu ap dung theo cdc mirc gia hién hanh do nha nudc quy dinh. Truong hop khong c6 quy dinh thi 4p dung
theo muc gia thuc te.
b) Nép hé se/ Nhan két qud
Céc cong viéc cu thé lién quan dén nop hd so bao gdm: Cé& nhan, té chic tiy theo quy dinh va lwa chon cac céch thirc nop hod
so/nhan két qua tryc tiép tai tru & co quan nha nudc (Cnmsinkg 11) hodc qua duong buu chinh (Cyusako sp) hodc hinh thuc dién tu

(CNHS/NKQ NET)-

Chi phi cho viéc nop ho so/ Nhan két qua (Cypsinkg) duoc tinh bang thai gian (trung binh 01 gid/01 luot, két hop véi dinh muc
viing mién) nhan (x) véi mac thu nhap binh quan/l gio 1am viéc (d6i vai truong hop truc tiép) hoic tinh bang mac gia hién hanh do
Nha nudc quy dinh (d6i v6i truong hop qua buu chinh hoac hinh thirc dién tir).

Vi du:

+ Cnusinkg 11 = 2.0 gio x 2 lirot x 48.714 d = 194.856 d. Hoac:
+ Crusinkosp =8.000 d (gia EMS ngi tinh, trong luong < 100gr).
¢) Ngp pht, I phi (Cp, Lp)

Xéc dinh phi, I¢ phi va céc chi phi khac theo quy dinh (néu c0) khi thyc hién thu tuc hanh chinh: Ap dung theo cac muc phi, 1¢
phi va cac chi phi khac theo quy dinh (néu cd) ctia co quan c6 tham quyén vé phi, 18 phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

Cac cdng viéc cu thé lién quan dén nop phi, 1& phi bao gém: C4 nhan, t6 chirc ndp truc tiép tai tru s& co quan nha nudc khi nop
hd so/nhan két qua hoic nop/chuyén khoan tai kho bac, ngan hang.

Chi phi cho viéc nop phi, 1é phi dugc tinh bang muc phi, 1& phi 4p dung dbi véi tirng thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai cac
van ban cua co quan ¢ tham quyén cong (+) vai chi phi cho viéc di lai dé nop phi, Ié phi.

Truong hop phi, 18 phi chi duoc quy dinh mic téi thiéu, tdi da va giao cho cac dia phuong hodc co quan giai quyét thu tuc quy
dinh muc cu thé, trong truong hop nay co thé xac dinh muc phi, 1& phi theo mét trong 2 cach:
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- LAy mtc phi, & phi cuia mot dia phwong, co quan giai quyét thi tuc dang ap dung (néu c);
- LAy muc phi, 1& phi trung binh cua mac phi, & phi theo quy dinh caa phép luat.

Vi du: Theo quy dinh vé phi dang ky thanh lap Hop tac x4 chi xac dinh murc phi dao dong tir 100.000 & dén 200.000 d va giao
cho timg dia phuong quyét dinh mic cu thé. Trong trudng hop nay, muc phi ¢é thé duoc xac dinh bang muc trung binh theo quy dinh
cua phap luat la: (100.000 + 200.000)/2 = 150.000 4.

d) Chudn bj, phuc vu vigc kiém tra, ddnh gid ciia co quan cé tham quyén (néu co)

Cong viéc nay bao gom cac hoat dong ma ddi twong tuan thu tha tuc hanh chinh phai chuan bi (hd so, tai liéu, mau,...) va phuc
vu viéc Kiém tra trong qué trinh giai quyét thu tuc.

Chi phi ddi véi viéc chuan bi ho so, tai liéu cho kiém tra, danh gia dugc xac dinh nhu viéc chuan bi ho so theo hudéng dan tai
diém a muc nay.

Chi phi d6i véi viéc chuan bi kiém tra, danh gia duoc xac dinh theo muc gi4 hién hanh do co quan cé tham quyén quy dinh
hozc theo thuc té.

Chi phi phuc vu kiém tra, danh gia duoc xac dinh bang thoi gian nhan (x) véi sé6 nguoi tham gia phuc vu nhan (x) véi muc thu
nhap binh quan/01 gid 1am viéc cong (+) véi chi phi khac (néu co).

d) Luu y

Khoéng tinh chi phi co hoi khi tinh chi phi tudn tha thu tuc hanh chinh. Chi phi co hdi trong tuan thu tha tuc hanh chinh dugc
hiéu 13 nhitng co hdi ma ca nhan, t6 chirc c6 thé mat di khi phai cho két qua giai quyét thii tuc hanh chinh ctia co quan nha nuéc co
thAm quyén.

Vi dy: Khi tinh chi phi tudn tha cta thu tuc Cip phiéu 1y lich tu phép, ta chi tinh chi phi da néu tai cac muc I caa Huéng dan
theo cong thirc tai muc II, ma khong tinh trong thoi gian chd duoc cip Phiéu 1y lich tu phap, ca nhan c6 thé mat nhiéu co hdi nhu co
ho1 duoc tuyén dung s6m hon, co hdi dé duogc xuét ngoai sém hon...
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2. Xac dinh thoi gian thwc hién tha tuc hanh chinh (T)

Thoi gian dugc xac dinh khi tinh chi phi thuc hién tha tuc hanh chinh bao gém: thoi gian can thiét va thyuc té dé hoan thanh
tirng cdng viéc cu thé (di lai nop hd so, nhan két qua; tu chuan bi hd so, tai liéu:...).

Thot gian di lai dugc tinh trung binh 1a mot (01) gio/mét (01) luot; thot gian lam don, to khai theo mau dugc tinh trung binh la
mot (01) gid/mot (01) trang; thoi gian lam tai liéu khac duge tinh theo thoi gian thue té dé hoan thanh tai liéu do.

Tuy thude vao tirng dia ban, pham vi, thoi gian di lai, lam don, to khai s€é dugc xac dinh theo cac dinh mirc twong ting nhu sau:

Dia ban _ A R . o
Thoi gian D6 thi NOng thon Mién nui, hai dao
Pham vi
Cép x4 1.5 2.5 3.0
bi lai (01 lwot) -
Cap tinh 3.0 4.5 6.0
Lam don, to khai 01 trang 1.0 1.5 2.0

Vi du: Doi véi thii tuc hanh chinh dé nghi cap Gidy phép xay dung trinh bdy trén ddy, thoi gian hoan thanh 01 thanh phan ho
so va nop ho so dwoc tinh nhu sau:

+ Thoi gian lam don gom 02 trang:

Ths1 = 1.0 gio x 2 trang = 2.0 gio.

+ Thoi gian nép hé so, pham vi cdp tinh:

Taws = 4.5 gio x 2 luwot = 9.0 gio.

Thoi gian ndp hd so truc tuyén duoc tinh trung binh 1a (01) gid/mot (01) luot (bao gdm thoi gian ké khai don, to khai truc

tuyén theo mau va dinh kém hd so dién tir).

3. Xac dinh mac thu nhap binh quéan 01 nguoi 01 gio lam viéc (TNBQ)
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Muc thu nhap binh quan 01 nguoi/01 gio lam viéc duoc tinh theo cong thuc:

Tong san pham trong nudc

theo thong ké ciia nam ean nhat
Mirc thu nhap ( J & )

binh quan 01 nguoi/ =

01 gios lam viéc S6 dan . o 1
(tbfang M9y 12 thang x . ngay ., eglo’am
nam thong lam viéc Viéc

ké)

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienl

Thaoi gian lam viéc trong mot thang la 22 ngay; thoi gian lam viéc trong mét ngay la 08 gio.

Vi du: Nam 2023, Tong san pham trong méc 1a 10.320.311.140.000.000 dong, véi dan sé 100.309.200 ngueoi. Nhw vdy, mirc
thu nhdp binh qudn 01 nguoilOl gio lam viéc sé la:

10.320.311.140.000.000
TNBQ = ~ 48,714 (dong)
100.309.200 x 12 x 22 x 8

Ngudn thu thap so liéu vé tong san pham trong nudc va sé dan lay tir trang Thong tin dién tir cua Tong cuc Thong ké va theo
cach thac sau:

a) Poi Véi tong san phdm trong nurdc

- Buac 1: Truy cap vao trang web https://www.gso.gov.vn/;

- Budc 2: Vao muyc “tai khoan qudc gia va tai chinh” chon muc “tai khoan quéc gia”

- Budc 3: Chon muc “sé lidu™;

- Budc 4: Chon muc “Téng san pham trong nudc theo gid thuc té phan theo khu vuc kinh té” va khai thac s6 liéu tir giao dién nay.


https://www.gso.gov.vn/

13
b) Poi véi s6 dan

- Budc 1: Truy cap vao trang web https://www.gso.gov.vn/;

- Budc 2: Vao muc “dan sb va lao dong” chon muc “dan $6”;

- Budc 3: Chon muc “sé lieu™;

- Buéc 4: Chon muc “Dién tich, dan sé va mat do dan sé phén theo dia phuong” va khai thac sé liéu tir giao dién nay.

4. Xac dinh sé 1an thuc hién thi tuc hanh chinh theo quy dinh trong 01 nim (P)

Viéc xac dinh sd 1an thyuc hién chi p dung d6i véi nhitng thi tuc hanh chinh quy dinh ca nhan, té chac phai thuc hién tha tuc
hanh chinh d6 tir hai 1an tr 1én trong mot nam.

S6 lan thuc hién tha tuc hanh chinh duge xac dinh bang sb lan theo quy dinh tai van ban quy pham phap luat quy dinh vé tha
tuc hanh chinh d6. B4i véi nhirng tha tuc hanh chinh chi thuc hién mét lan trong nidm tinh toan thi s6 lan thyc hién thi tuc hanh chinh
theo nam tinh toan 1a 01 lan.

Vi du: Tha tuc K& khai, ngp thué GTGT Vdi co sé san xuat kinh doanh ap dung co ché tir ké khai, tu nép thué quy dinh: Co so
kinh doanh tu tinh va ké khai thué GTGT hang thang theo mdu to khai do Bg Tai chinh ban hanh.

Nhue véy, theo quy dinh, co sé kinh doanh phdi 1am thu tuc hanh chinh nay 01 thang/01 lan, nghia la sé lan thuec hién bang 12.
5. Xac dinh s6 hrgng déi twong tuan thi trong 01 nim (SL)

Viéc xac dinh sé luong ddi tuong tuan thu thu tuc hanh chinh dya trén co s& pham vi, d6i tuong ap dung. S6 lugng ddi tuong
tuan tha mot tha tuc hanh chinh dugc xac dinh bang tong sé luot ca nhan, to chac s& hoic da thuc hién tha tuc hanh chinh d6 trong
Mot nam.

Vi du: Trung binh mdi nam déan sé Viét Nam tang thém khoang 1.000.000 ngueoi, tirong ing, duw b&o sé lirong doi twong tuan
thu cua thu tuc Dang ky khai sinh sé 1a 1.000.000.
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Trong trudng hop khéng du bao duge lwong dbi twong tuan thi thi tuc hanh chinh trong mot ndm thi tinh chi phi tuan thu cho
01 (mdt) truong hop thuc hién thu tuc hanh chinh.

I11. TINH CHI PHI
1. Chi phi tuan thi thi tuc hanh chinh hién tai hoiic dw kién ban hanh méi

béi véi thu tuc hanh chinh du kién ban hanh méi thi co quan chu tri soan thio chi tinh chi phi tuan tha thu tuc hanh chinh dy
kién ban hanh méi tai Phan I ciia Biéu mau s6 04/DGTD-SCM.

Sau khi céc cong viéc, cac hoat dong va s liéu da duoc nhap day du, chinh xac vao Phan | - Chi phi tuan tha tha tuc hanh
chinh hién tai hodc du kién ban hanh méi cua Bang tinh chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh, phan mém Excel caa Bang tinh nay sé tu
dong tinh két qua caa Chi phi tuan thi mot tha tuc hanh chinh (theo cong thitc: Crruc = Chs + Cpov + Cp. 1p + Cx) Va Tong chi phi
tuan thu thu tuc hanh chinh d6 trong mot nam (theo cong thize: 3" cui pii rricss nam = Crre X P X SL).

2. Chi phi tuén thi thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung hoiic dé thwe hién nhiém vy, quyén han dwgc phén cap

Ddi v6i tha tue hanh chinh duoc sira d6i, bd sung hoac dé thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan céip thi co quan chu tri soan
thao tinh chi phi tuan tha cda tht tuc hanh chinh hi¢n tai (tai Phan I caa Biéu mau sb 04/DGTDH-SCM) va chi phi tuan thu thu tuc hanh
chinh duoc stra doi, bd sung hodc dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cép (tai phan II caa Biéu mau sé 04/DGTD-SCM).

3. So sanh chi phi

Loi ich tir viéc sira d6i, bo sung hodc dé thuc hién nhiém vy, quyén han duoc phan cap duoc tinh bang chi phi tuan thu tha tuc
hanh chinh hién tai trir di chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh duoc sta d6i, bd sung hodc dé thuc hién nhiém vy, quyén han dugc phan
cap. Phan mém Excel tai Phan I11 - So sanh chi phi s& ty dong tinh va thé hién thdng qua cac biéu db so sanh kém theo cé4c gia tri va ty
1& % stra ddi, bo sung hodc dé thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap./.
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